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Circular No. 22-26
Gramalote, 26 de mayo de 2026

De: Rectoria
Para: Docentes de la Institucion Colegio Sagrado Corazon de Jesus del Municipio de Gramalote.

Asunto: Recordatorio del cumplimiento de compromisos institucionales para docentes.
Estimados y estimadas docentes:

Reciban un cordial saludo, reconociendo siempre su compromiso y entrega diaria con la formacion integral de
nuestros estudiantes.

El proposito de la presente circular es recordarles algunos compromisos académico-administrativos fundamentales
para garantizar la calidad, el orden y la trazabilidad de nuestros procesos institucionales. Asimismo, queremos
reflexionar brevemente sobre la importancia de mantener actualizados los documentos y plataformas, para ello
recomendamos tener en cuenta lo siguiente:

La coherencia entre lo planeado y lo ejecutado en el aula.

El acceso a informacion real y oportuna para la toma de decisiones pedagdgicas.

La actualizacion de los datos docentes, de padres de familia y de estudiantes en la plataforma webcolegios.
El registro actualizado y constante de situaciones de convivencia escolar y las notas de los estudiantes en la
plataforma webcolegios.

Contar con evidencia real y oportuna para la mejora continua.

La actualizacion oportuna de los documentos Institucionales.

La eficiencia en la comunicacion con padres de familia y estudiantes.

La resolucion adecuada de conflictos con padres de familia y estudiantes.

Evitar confusiones por documentos desactualizados o contradictorios, es decir, evitar confusiones entre
versiones vigentes y obsoletas.

Por lo anterior, les solicitamos tener al dia los siguientes compromisos:

e Actualizacion de los planes de area a 2026: deben realizarse en el formato que ha sido ajustado y que se
encuentra disponible en el Drive institucional. Por favor, verifiquen que estan usando el formato vigente y
no versiones anteriores. Incluyan los cambios realizados en las asignaturas, su respectiva intensidad horaria
y demas requisitos establecidos. (Plazo maximo 3 de julio)

e Actualizacion y diligenciamiento completo de los planes de clase, siguiendo el instructivo adjunto para los
planeadores.

e Actualizacion y diligenciamiento de los desempefios de las asignaturas y areas de aprendizaje en la
plataforma Webcolegios.

e Subir las inasistencias de los estudiantes en Webcolegios de forma periddica y oportuna.

e Tener al dia las actas de reuniones con padres de familia y los soportes de las atenciones brindadas.

e Citar a los padres de familia cuyos hijos e hijas presenten fallas injustificadas, bajo rendimiento académico
o dificultades en convivencia escolar.
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e Entregar los informes de actividades realizadas con los proyectos transversales.
e Diligenciar el formato Excel de los proyectos transversales y los informes de actividades planteadas en el
POA, tanto por comités como por gestiones.

Recomendacion importante:
Antes de subir cualquier documento al Drive institucional, por favor verifiquen que sea la version final y actualizada.
Los documentos obsoletos o que ya no se utilicen deben ser eliminados del Drive, para evitar duplicidad, confusiones

o malos entendidos. Una carpeta institucional ordenada y vigente facilita el trabajo de todos.

Agradecemos que toda la documentacion mencionada sea subida al Drive institucional. En el siguiente enlace
encontraran los formatos para los respectivos informes y el instructivo para diligenciar los planeadores de clase:
https://drive.google.com/drive/folders/1tkPdKj1e8GT55VYTaOF14BD0-3b3200a.

Cualquier inquietud sera aclarada con gusto en la Coordinacion.

Agradecemos su valiosa colaboracion y compromiso con la excelencia educativa.

Atentamente,

1Jests Bayon; Ascanio

Rector

Institucién Educativa Sagrado Corazon de Jesus
Municipio de Gramalote

Anexos: Grupos de gestion, grupos de disciplina, comités institucionales, docentes a cargo de los proyectos
transversales, docentes lideres de area con los ajustes y cambios pertinentes a la fecha actual. Asimismo, se
comparten los formatos.
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ANEXOS

GRUPOS DE GESTION INSTITUCIONAL

AREA DE GESTION RESPONSABLES

Lideres del Equipo: Rector Deivi Jesus Bayona y Coordinadora: Yohanna Maldonado
vy Carlos Gerardo Galvis Carvajal

Integrantes:

Gestion Directiva e Blanca Cecilia Yéafiez Pineda

e  Maribel Escalante Albarracin

e  Ramiro Alfonso Escalante Molina
e  Michel Katyusca Ariza Carrefio

Lider del equipo: José David Pérez Nifio.
Integrantes:
e  Tutor de PTA: Alvaro Mendoza Garcia
Gestién Académica e Luis Alberto Zapata Caceres
e Jorge Emiro Rojas
e Diego Armando Celis Mora
e Ana Lola Pita Paredes
e Eulalia Moreno de Pefia

Lider del equipo: /vonne Marcela Contreras Cristancho
Integrantes:

e Anyeli Jimena Hernandez Rincon

e Juan José Contreras Espitia

e Hna. Rosamira Parada

e Rosadelia Sandoval Ayala

e (Carmen Dinora Gallo Pedraza

e Bayron Vladimir Gutiérrez Gélvez

Gestion Comunitaria

Lider del equipo: Clara Noelia Villamizar Cote

Integrantes:
e Celina Neira Palencia
Gestion Administrativa y e Nelly Cecilia Ayala Correa
Financiera e Edith Yohana Yafiez Mendoza
e  Gladys Marleny Ballesteros Correa
e Linda Guadalupe Cordero Villamizar
e Diana Maria Gutiérrez Ayala
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COMITES INSTITUCIONALES

COMITE

1. Comité de
Bienestar Social y
logistica

INTEGRANTES

Lider:
Celina Neira Palencia

Integrantes:
1. Nelly Ayala

2. Ramiro Escalante
3. Jorge Emiro Rojas
4. Juan José Contreras
5. Rosadelia
Sandoval

6. Rosamira Parada

7. Ana Lola Pita

8. Vladimir Gutiérrez

4.Comité de
Calidad

Lider:

Carlos G. Galvis Carvajal
Integrantes:
1.Rector
2.Coordinadora
3.Ivonne
Cristancho

4. José David Pérez Nifio
5.Clara Villamizar Cote

Contreras

2.Comité de
Convivencia
Laboral

Lider:

Deivi Jesus Bayona Ascanio
Integrantes:
1.Yohanna
Obando

2. Anyeli Hernandez Rincon
3. Bertha Rincon Vargas

4. Celina Neira Palencia

Maldonado

5. Comité de
Comunicacion y
publicidad

Lider:

Clara Noelia Villamizar
Cote

Integrantes:

1. José David Pérez Niflo
2.Diana Maria Gutiérrez
Ayala

3.Linda Guadalupe Cordero

3.Comité de
Inclusion

Lider:
Maribel Escalante Albarracin
v Docente de Apoyo
Integrantes:
1.Rector
2.Coordinadora
3.Anyeli Hernandez Rincon
4.Docente PTA Alvaro Mendoza
5.Blanca Cecilia Yaifiez Pineda.
6.Luis Alberto Zapata Caceres
7.Docente de Apoyo Jennifer
Belén Laguado Galvis

4.Comité de
Convivencia
Escolar

Lider.
Orientadora: Anyeli
Hernandez.

Integrantes:

1. Rector  Deivi  Jesus
Bayona Ascanio

2. Coordinadora:  Yohanna
Maldonado Obando

3. Docente de secundaria
Luis Alberto Zapata

4. Docente de Primaria
Rosadelia Sandoval Ayala

5. Representante del
Consejo de Padres de familia
de secundaria Carlos Medina
6. Representante del
Consejo de Padres de familia
de primaria Carolina Sanchez
7. Personero Ronal
Mauricio Florez Mogollon.
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5.Comité
Ambiental
Escolar - PRAE

Lider:

Diego Armando Celis
Integrantes:

1. Carlos Galvis

2. Gladys Marleny
Ballesteros

3. Yohana Yaiez

4. Linda Guadalupe Cordero
5. Blanca Yaiez
6.Estudiantes de trabajo
social del grado 10y 11
7.Padres de Familia

8. Comité de
Servicio Social

Lider:
Clara Noelia Villamizar
Cote

Integrantes:

1. Juan José Contreras Espitia.

2. Edith Yohana Yafiez

3. Ivonne Contreras
Cristancho

4. Linda Guadalupe Cordero
5. Instructor SENA

6. Alvaro Mendoza

8.Comité de
Restaurante
Escolar

Lider:

Michel Katyusca Ariza
Carrerio

Integrantes:

1.Blanca Cecilia Yaiiez
Pineda

2.Rosadelia Sandoval
3.Gladys Marleni Ballesteros
4.Rosamira Parada Ascencio
5.Jorge Emiro Rojas
6.Dinora Gallo

7.Ana Lola Pita Paredes
8.Nelly  Cecilia Ayala

Correa

10. Comité de
Gestion
[Documental

Lider:

Clara Noelia Villamizar
Cote

Integrantes:

1.Rector

2.Coordinadora

3.Ivonne Contreras
Cristancho

4.Linda Guadalupe Cordero
5.Katyusca Ariza Carrefo

11. Comité de
Gestion del
Riesgo Escolar

Lider:
Ramiro A. Escalante
Molina.
Integrantes:
1.Rector
2.Coordinadora.

3.Celina Neira Palencia
4. Dinora Gallo

5.Ana Lola Pita
6.Vladimir Gutiérrez
7.Gladys Ballesteros
8.Diego Celis Mora

9. Maribel Escalante

12. Comité
COPASST

Lider:

Deivi Jesus Bayona Ascanio
Integrantes:

Yohanna Maldonado
Obando

Anyeli Ximena Hernandez
Rincén

Bertha  Cecilia  Rincén
Vargas

Celina Neira Palencia

Luis Alberto Zapata Caceres
Clara Noelia Villamizar
Cote

Maribel Escalante
Albarracin
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GRUPOS DE DISCIPLINA
Grupos Secundaria Primaria \
P Integrantes Integrantes \
1 Celina qura Pal.enma Blanca Cecilia Yanez Pineda
Jorge Emiro Rojas
2 Luis A!berto Zapata . Michel Katyusca Ariza Carrefio
Rosamira Parada Ascencio
Carlos Gerardo Galvis Carvajal
3 Maribel Escalante Albarracin Gladys Marleny Ballesteros Correa
4 Juan José Contreras Espitia Dinora Gallo Pefiaranda

Ivonne Marcela Contreras Cristancho

Clara Noelia Villamizar Cote .
> Ramiro Escalante Molina fya Lola Pita Paredes

José David Pérez Nifo ' N
7 Diana Maria Gutiérrez Ayala Sy laliMpreno de Pefia

Diego Armando Celis Mora

8 Nelly Cecilia Ayala Correa Rosa Delia Sandoval Ayala
LIDERES DE AREA

| AREA RESPONSABLES
Area de Matematicas Maribel Escalante Albarracin
Area de Ciencias Naturales: Diana Maria Gutiérrez Ayala
Area de Ciencias Sociales Celina Neira Palencia
Area de Humanidades y Lengua Castellana Ivonne Contreras Cristancho
Area de Inglés Clara Noelia Villamizar Cote
Area de Educacion Fisica, Recreacion y Deportes Juan José Espitia
Area de Informatica y Tecnologia ILuis Alberto Zapata Céceres
Area de Educacion Artistica Vladimir Gutiérrez Gélvez
Area de Religién Jorge Emiro Rojas Duran.
Media Técnica [Edith Yohana Yafiez Mendoza
Area de Etica lAna Lola Pita Paredes
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RAMALOTE

008282 DEL 19 DE AGOSTO DE 2025

LIDERES E INTEGRANTES DE LOS PROYECTOS TRANSVERSALES

NOMBRE DEL PROYECTO ‘

Proyecto de Educacion Sexual y Construccion

Ciudadana - PESCC

RESPONSABLES
Lider: Carlos Gerardo Galvis
Blanca Cecilia Yafiez Pineda
Jorge Emiro Rojas

Proyecto Pedagdgico para la movilidad: rutas de vida

ILider: Luis Alberto Zapata
Nelly Cecilia Ayala Correa
IRosadelia Sandoval

Proyecto Ambiental Escolar - PRAE

ILider: Diego Armando Celis
Gladys Marleny Ballesteros Correa
Carlos Gerardo Galvis

Emprendamos: Educacion Financiera en accion.

Lider: Edith Yohanna Yafiez Mendoza
Linda Guadalupe Cordero Villamizar
José David Pérez Nifio

Maria Angélica Parada

Proyecto de Democracia, competencias ciudadanas y
educacion para los derechos humanos.

ILider: Celina Neira Palencia
Ramiro Escalante Molina
'Ana Lola Pita Paredes

Proyecto Vida sana y Saludable

ILider: Juan José Contreras Espitia
Maribel Escalante Albarracin
IAlvaro Mendoza

Vladimir Gutiérrez

José David Pérez Nifio

Proyecto de Lecto - escritura

ILider: Ivonne Contreras Cristancho
Clara Noelia Villamizar Cote
IHermana Rosamira Parada
Katyusca Ariza

Urbanidad, civismo y principios: Con dialogo y sin
violencia se resuelven las diferencias

ILider: Katyusca Ariza Carrefio
IDinora Gallo

IRamiro Escalante Molina
Celina Neira Palencia

ILider: Anyeli Jimena Hernandez Rincon Miembros

Proyecto de Escuela de Padres

de la Gestion Comunitaria

Proyecto sobre educacion socioemocional

ILider: Anyeli Jimena Hernandez Rincon
IAlvaro Mendoza
Blanca Cecilia Yaiiez

'Vladimir Gutiérrez
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