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Circular No. 22-26 

 

Gramalote, 26 de mayo de 2026 

 

De: Rectoría 

Para: Docentes de la Institución Colegio Sagrado Corazón de Jesús del Municipio de Gramalote. 

 

Asunto: Recordatorio del cumplimiento de compromisos institucionales para docentes. 

 

Estimados y estimadas docentes: 

 

Reciban un cordial saludo, reconociendo siempre su compromiso y entrega diaria con la formación integral de 

nuestros estudiantes. 

 

El propósito de la presente circular es recordarles algunos compromisos académico-administrativos fundamentales 

para garantizar la calidad, el orden y la trazabilidad de nuestros procesos institucionales. Asimismo, queremos 

reflexionar brevemente sobre la importancia de mantener actualizados los documentos y plataformas, para ello 

recomendamos tener en cuenta lo siguiente: 

 

• La coherencia entre lo planeado y lo ejecutado en el aula. 

• El acceso a información real y oportuna para la toma de decisiones pedagógicas. 

• La actualización de los datos docentes, de padres de familia y de estudiantes en la plataforma webcolegios. 

• El registro actualizado y constante de situaciones de convivencia escolar y las notas de los estudiantes en la 

plataforma webcolegios. 

• Contar con evidencia real y oportuna para la mejora continua. 

• La actualización oportuna de los documentos Institucionales. 

• La eficiencia en la comunicación con padres de familia y estudiantes. 

• La resolución adecuada de conflictos con padres de familia y estudiantes. 

• Evitar confusiones por documentos desactualizados o contradictorios, es decir, evitar confusiones entre 

versiones vigentes y obsoletas. 

 

Por lo anterior, les solicitamos tener al día los siguientes compromisos: 

 

• Actualización de los planes de área a 2026: deben realizarse en el formato que ha sido ajustado y que se 

encuentra disponible en el Drive institucional. Por favor, verifiquen que están usando el formato vigente y 

no versiones anteriores. Incluyan los cambios realizados en las asignaturas, su respectiva intensidad horaria 

y demás requisitos establecidos. (Plazo máximo 3 de julio) 

• Actualización y diligenciamiento completo de los planes de clase, siguiendo el instructivo adjunto para los 

planeadores. 

• Actualización y diligenciamiento de los desempeños de las asignaturas y áreas de aprendizaje en la 

plataforma Webcolegios. 

• Subir las inasistencias de los estudiantes en Webcolegios de forma periódica y oportuna. 

• Tener al día las actas de reuniones con padres de familia y los soportes de las atenciones brindadas. 

• Citar a los padres de familia cuyos hijos e hijas presenten fallas injustificadas, bajo rendimiento académico 

o dificultades en convivencia escolar. 

mailto:i.e_sagradocorazondejesus@sednortedesantander.gov.co


REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

MUNICIPIO GRAMALOTE 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO SAGRADO CORAZON DE JESÚS 

AUTORIZADA POR RESOLUCIÓN No. 008282 DEL 19 DE AGOSTO DE 2025 

DANE 154313000033 NIT 807001706-3 

FIRMA DEL RECTOR, REGISTRADA EN SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEPARTAMENTAL, LIBRO 7, FOLIO 287 

 
 

 

Carrera 6 N° 9-15 Barrio Santa Rosa 

i.e_sagradocorazondejesus@sednortedesantander.gov.co  

Gramalote – Norte de Santander 

• Entregar los informes de actividades realizadas con los proyectos transversales. 

• Diligenciar el formato Excel de los proyectos transversales y los informes de actividades planteadas en el 

POA, tanto por comités como por gestiones. 

 

Recomendación importante: 

Antes de subir cualquier documento al Drive institucional, por favor verifiquen que sea la versión final y actualizada. 

Los documentos obsoletos o que ya no se utilicen deben ser eliminados del Drive, para evitar duplicidad, confusiones 

o malos entendidos. Una carpeta institucional ordenada y vigente facilita el trabajo de todos. 

 

Agradecemos que toda la documentación mencionada sea subida al Drive institucional. En el siguiente enlace 

encontrarán los formatos para los respectivos informes y el instructivo para diligenciar los planeadores de clase: 

https://drive.google.com/drive/folders/1rkPdKj1e8GT55VYTaOFl4BD0-3b32Ooa. 

 

Cualquier inquietud será aclarada con gusto en la Coordinación. 

 

Agradecemos su valiosa colaboración y compromiso con la excelencia educativa. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

 

 

Deivi Jesús Bayona Ascanio  

Rector 

Institución Educativa Sagrado Corazón de Jesús  

Municipio de Gramalote 

 

Anexos: Grupos de gestión, grupos de disciplina, comités institucionales, docentes a cargo de los proyectos 

transversales, docentes líderes de área con los ajustes y cambios pertinentes a la fecha actual. Asimismo, se 

comparten los formatos. 
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ANEXOS  

 

GRUPOS DE GESTION INSTITUCIONAL 

 

ÁREA DE GESTIÓN RESPONSABLES 

Gestión Directiva 

Líderes del Equipo: Rector Deivi Jesús Bayona y Coordinadora: Yohanna Maldonado 

y Carlos Gerardo Galvis Carvajal 

Integrantes: 

• Blanca Cecilia Yáñez Pineda 

• Maribel Escalante Albarracín 

• Ramiro Alfonso Escalante Molina 

• Michel Katyusca Ariza Carreño 

Gestión Académica 

Líder del equipo: José David Pérez Niño. 

Integrantes: 

• Tutor de PTA: Alvaro Mendoza García 

• Luis Alberto Zapata Cáceres 

• Jorge Emiro Rojas 

• Diego Armando Celis Mora 

• Ana Lola Pita Paredes 

• Eulalia Moreno de Peña 

Gestión Comunitaria 

Líder del equipo: Ivonne Marcela Contreras Cristancho 

Integrantes: 

• Anyeli Jimena Hernández Rincón 

• Juan José Contreras Espitia 

• Hna. Rosamira Parada 

• Rosadelia Sandoval Ayala 

• Carmen Dinora Gallo Pedraza 

• Bayron Vladimir Gutiérrez Gélvez 

Gestión Administrativa y 

Financiera 

Líder del equipo: Clara Noelia Villamizar Cote 

Integrantes: 

• Celina Neira Palencia 

• Nelly Cecilia Ayala Correa 

• Edith Yohana Yáñez Mendoza 

• Gladys Marleny Ballesteros Correa 

• Linda Guadalupe Cordero Villamizar 

• Diana María Gutiérrez Ayala 
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COMITÉS INSTITUCIONALES 

 

COMITÉ INTEGRANTES 

1. Comité de 

Bienestar Social y 

logística 

Líder:  

Celina Neira Palencia 

Integrantes: 

1. Nelly Ayala 

2. Ramiro Escalante 

3. Jorge Emiro Rojas 

4. Juan José Contreras 

5. Rosadelia 

Sandoval 

6. Rosamira Parada 

7. Ana Lola Pita 

8. Vladimir Gutiérrez 

2.Comité de 

Convivencia 

Laboral 

Líder: 

Deivi Jesús Bayona Ascanio  

Integrantes:  

1.Yohanna Maldonado 

Obando 

2. Anyeli Hernández Rincón 

3. Bertha Rincón Vargas  

4. Celina Neira Palencia 

3.Comité de 

Inclusión 

Líder:  

Maribel Escalante Albarracín 

y Docente de Apoyo 

Integrantes: 

1.Rector 

2.Coordinadora 

3.Anyeli Hernández Rincón 

4.Docente PTA Alvaro Mendoza 

5.Blanca Cecilia Yáñez Pineda. 

6.Luis Alberto Zapata Cáceres 

7.Docente de Apoyo  Jennifer 

Belén Laguado Galvis 

 

 

 

 

 

4.Comité de 

Calidad 

Líder: 

Carlos G. Galvis Carvajal 

Integrantes: 

1.Rector 

2.Coordinadora 

3.Ivonne Contreras 

Cristancho 

4. José David Pérez Niño 

5.Clara Villamizar Cote 

5. Comité de 

Comunicación y 

publicidad 

Líder: 

Clara Noelia Villamizar 

Cote 

Integrantes: 

1. José David Pérez Niño 

2.Diana María Gutiérrez 

Ayala 

3.Linda Guadalupe Cordero  

4.Comité de 

Convivencia 

Escolar 

Líder. 

Orientadora: Anyeli 

Hernández. 

Integrantes: 

1. Rector Deivi Jesús 

Bayona Ascanio 

2. Coordinadora: Yohanna 

Maldonado Obando 

3. Docente de secundaria 

Luis Alberto Zapata 

4. Docente de Primaria 

Rosadelia Sandoval Ayala 

5. Representante del 

Consejo de Padres de familia 

de secundaria Carlos Medina 

6. Representante del 

Consejo de Padres de familia 

de primaria Carolina Sánchez 

7. Personero Ronal 

Mauricio Flórez Mogollón. 
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5.Comité 

Ambiental 

Escolar - PRAE 

Líder: 

Diego Armando Celis  

Integrantes: 

1. Carlos Galvis 

2. Gladys Marleny 

Ballesteros 

3. Yohana Yáñez 

4. Linda Guadalupe Cordero 

5. Blanca Yáñez 

6.Estudiantes de trabajo 

social del grado 10 y 11 

7.Padres de Familia 

8. Comité de 

Servicio Social 

Líder:  

Clara Noelia Villamizar 

Cote 

Integrantes: 

1. Juan José Contreras Espitia. 

2. Edith Yohana Yáñez 

3. Ivonne Contreras 

Cristancho 

4. Linda Guadalupe Cordero 

5. Instructor SENA 

6. Alvaro Mendoza  

8.Comité de 

Restaurante 

Escolar 

Líder:  

Michel Katyusca Ariza 

Carreño 

Integrantes: 

1.Blanca Cecilia Yáñez 

Pineda 

2.Rosadelia Sandoval 

3.Gladys Marleni Ballesteros 

4.Rosamira Parada Ascencio 

5.Jorge Emiro Rojas 

6.Dinora Gallo 

7.Ana Lola Pita Paredes 

8.Nelly Cecilia Ayala 

Correa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Comité de 

Gestión 

Documental 

Líder:  

Clara Noelia Villamizar 

Cote 

Integrantes: 

1.Rector 

2.Coordinadora 

3.Ivonne Contreras 

Cristancho 

4.Linda Guadalupe Cordero 

5.Katyusca Ariza Carreño 

 

11. Comité de 

Gestión del 

Riesgo Escolar 

Líder: 

Ramiro A. Escalante 

Molina. 

Integrantes: 

1.Rector 

2.Coordinadora. 

3.Celina Neira Palencia 

4. Dinora Gallo 

5.Ana Lola Pita 

6.Vladimir Gutiérrez 

7.Gladys Ballesteros 

8.Diego Celis Mora 

9. Maribel Escalante 

12. Comité 

COPASST 

Líder: 

Deivi Jesús Bayona Ascanio 

Integrantes: 

Yohanna Maldonado 

Obando 

Anyeli Ximena Hernández 

Rincón 

Bertha Cecilia Rincón 

Vargas 

Celina Neira Palencia  

Luis Alberto Zapata Cáceres 

Clara Noelia Villamizar 

Cote 

Maribel Escalante 

Albarracín 
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GRUPOS DE DISCIPLINA 

 

Grupos 
Secundaria Primaria 

Integrantes Integrantes 

1 
Celina Neira Palencia 

Jorge Emiro Rojas 
Blanca Cecilia Yáñez Pineda 

2 
Luis Alberto Zapata 

Rosamira Parada Ascencio 
Michel Katyusca Ariza Carreño 

3 
Carlos Gerardo Galvis Carvajal 

Maribel Escalante Albarracín  
Gladys Marleny Ballesteros Correa  

4 
Juan José Contreras Espitia 

Ivonne Marcela Contreras Cristancho 
Dinora Gallo Peñaranda 

5 
Clara Noelia Villamizar Cote 

Ramiro Escalante Molina 
Ana Lola Pita Paredes 

7 
José David Pérez Niño 

Diana María Gutiérrez Ayala 
Eulalia Moreno de Peña 

8 
Diego Armando Celis Mora 

Nelly Cecilia Ayala Correa 
Rosa Delia Sandoval Ayala 

 

LÍDERES DE ÁREA 

 
AREA RESPONSABLES 

Área de Matemáticas Maribel Escalante Albarracín 

Área de Ciencias Naturales: Diana María Gutiérrez Ayala  

Área de Ciencias Sociales Celina Neira Palencia  

Área de Humanidades y Lengua Castellana Ivonne Contreras Cristancho 

Área de Inglés Clara Noelia Villamizar Cote 

Área de Educación Física, Recreación y Deportes Juan José Espitia 

Área de Informática y Tecnología Luis Alberto Zapata Cáceres 

Área de Educación Artística Vladimir Gutiérrez Gélvez 

Área de Religión Jorge Emiro Rojas Durán. 

Media Técnica Edith Yohana Yáñez Mendoza 

Área de Ética Ana Lola Pita Paredes 
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LÍDERES E INTEGRANTES DE LOS PROYECTOS TRANSVERSALES 

 

NOMBRE DEL PROYECTO RESPONSABLES 

Proyecto de Educación Sexual y Construcción 

Ciudadana - PESCC 

Líder: Carlos Gerardo Galvis  

Blanca Cecilia Yáñez Pineda 

Jorge Emiro Rojas 

Proyecto Pedagógico para la movilidad: rutas de vida 

Líder: Luis Alberto Zapata 

Nelly Cecilia Ayala Correa 

Rosadelia Sandoval 

Proyecto Ambiental Escolar - PRAE 

Líder: Diego Armando Celis  

Gladys Marleny Ballesteros Correa 

Carlos Gerardo Galvis 

Emprendamos: Educación Financiera en acción. 

Líder: Edith Yohanna Yáñez Mendoza 

Linda Guadalupe Cordero Villamizar 

José David Pérez Niño 

María Angélica Parada 

Proyecto de Democracia, competencias ciudadanas y 

educación para los derechos humanos. 

Líder: Celina Neira Palencia  

Ramiro Escalante Molina 

Ana Lola Pita Paredes 

Proyecto Vida sana y Saludable 

Líder: Juan José Contreras Espitia  

Maribel Escalante Albarracín 

Alvaro Mendoza 

Vladimir Gutiérrez 

José David Pérez Niño 

Proyecto de Lecto - escritura 

Líder: Ivonne Contreras Cristancho 

Clara Noelia Villamizar Cote 

Hermana Rosamira Parada 

Katyusca Ariza 

Urbanidad, civismo y principios: Con diálogo y sin 

violencia se resuelven las diferencias 

Líder: Katyusca Ariza Carreño 

Dinora Gallo 

Ramiro Escalante Molina 

Celina Neira Palencia 

Proyecto de Escuela de Padres 
Líder: Anyeli Jimena Hernández Rincón Miembros 

de la Gestión Comunitaria 

Proyecto sobre educación socioemocional 

Líder: Anyeli Jimena Hernández Rincón 

Alvaro Mendoza 

Blanca Cecilia Yáñez 

Vladimir Gutiérrez 
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