INSTITUTO TECNICO ALEJANDRO GUTIERREZ oo

CALDERON CONTRATACION
NIT: 800125192-5 DANE 0154001004724
Aprobado seglin Resolucion No. 02081 Expedida por la Secretaria de Paginaldes

Educacion Municipal el 03 de Junio de 2022.

ESTUDIOS Y DOCUNMENTOS PREVIOS
Régimen Especial — Menos de 20 SMLMV

1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El Instituto Técnico Alejandro Gutiérrez Calderén requiere mantener en optimas condiciones de
funcionamiento los equipos de impresion y fotocopiado utilizados diariamente en las diferentes
dependencias administrativas, rectoria, coordinacion, secretaria académica y demas éareas que
soportan la prestacion del servicio educativo.

Durante la revisién técnica realizada a los equipos multifuncionales RICOH IM550 y RICOH IMC300 se
evidencid el desgaste de componentes propios de su ciclo de vida util, debido al alto nimerc de
impresiones registradas.

Los equipos presentan los siguientes contadores:
Equipo RICOH IM550

e Serial: 3209X503402
o Contador: 285.273 paginas

Equipo RICOH IMC300

e Serial: 3920PC00332
e Contador Color: 79.577
e Contador Negro: 21.152

El desgaste de unidades de imagen, fusoras, rodillos, cuchillas, cilindros y demas consumibles
compromete la calidad de impresién y puede ocasionar dafios mayores que afecten la continuidad del
servicio institucional.

En consecuencia, resulta indispensable efectuar el mantenimiento con repuestos originales.
2. JUSTIFICACION
El correcto funcionamiento de los equipos de impresidn es indispensable para:

Expedicion de certificados.

Impresién de boletines.

Elaboracién de informes académicos.
Documentacion contractual.

Actas institucionales.
Correspondencia oficial.

Material pedagdgico.

Procesos administrativos.
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La ausencia del mantenimiento ocasionaria:

Interrupcién de actividades administrativas.
Retrasos en procesos académicos.
Incremento en costos por dafios mayores.
Baja calidad de impresién.

Riesgo de paralizacion del servicio.

3. OBJETO CONTRACTUAL

Mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos multifuncionales RICOH IM550 y RICOH IMC300,
incluyendo instalacién, calibracion y puesta en funcionamiento, para garantizar la continuidad del

servicio administrativo y académico del Instituto Técnico Alejandro Gutiérrez Calderon.

ITEM [ CANT. [ UNID. [ DESCRIPCION.
EQUIPO RICOH IM550

1 1 UND | KIT DE MANTENIMIENTO INCLUYE: UNIDAD FUSORA, UNIDAD
IMAGEN, UNIDAD REVELADO Y GOMAS DE ALIMENTACION -
ORIGINAL

2 UND | TONER RICOH IM550 ORIGINAL

3 UND | MANTENIMIENTO E INSTALACION.
EQUIPO RICOH IMC300

4 4 UND | CILINDROS G

5 4 UND | RODILLO DE CARGA G

6 4 UND | RODILLO DE LIMPIEZA DE CARGA G

7 4 UND [ CUCHILLOS DE LIMPIEZA G

8 3 UND | TONER RICOH IMC300 CYAN YELLOW MAGENTA ORIGINALES

9 1 UND [ MANTENIMIENTO

4. ANALISIS DEL SECTOR

Para determinar el valor del proceso se solicitaron dos cotizaciones a proveedores especializados en

mantenimiento de equipos RICOH.

Cotizacion No. 1
Proveedor:;
T&S Toner y Servicios
Valor: $6.486.000 IVA incluido
Condiciones:
e Crédito
o Entrega: 3 dias habiles
e Garantia de repuestos originales

Cotizacion No. 2

Proveedor:

Humberto Pefia Maldonado
Valor: $6.784.000
Condiciones:
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e Pago contado
e Entrega: 30 dias

5. ESTUDIO ECONOMICO

Proveedor Valor
T&S Toner y Servicios $6.486.000
Humberto Pefia Maldonado $6.784.000

Valor promedio del mercado

($6.486.000 + $6.784.000) / 2 = $6.635.000

6. ANALISIS COMPARATIVO

Concepto T&S Humberto Peiia
\alor $6.486.000 $6.784.000
Entrega 3 dias 30 dias
Forma de pago Credito Contado
Repuestos originales Si Si
Mantenimiento Si Si

7. ANALISIS ECONOMICO

Con fundamento en el estudio de mercado, se determina como presupuesto oficial:

SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($6.486.000) IVA incluido.
Valor que incluye IVA, transporte y demas costos necesarios para el suministro de los bienes.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y FACTORES DE SELECCION: En desarrollo de lo sefialado en el
articulo 25 numeral 7 y 12 de La Ley 80 de 1993, se realiza el presente estudio y documento Previo
para adelantar el siguiente proceso de contratacién, La Ley 715 de 2001, El Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién No. 1075 del 26 de mayo de 2015, especificamente Libro 2, Parte
3, Titulo 1, Capitulo 6, Seccién 3 y el Manual de Contratacion de La Institucion.

La entidad podra contratar tomando en consideracion los precios del mercado, haciendo uso del
procedimiento que segun el Manual de Contratacion de la entidad satisfaga de mejor manera sus
intereses. La eleccion sera en todo caso de acuerdo a la oferta que presente el menor precio y el bien
0 servicio sea de buena calidad.
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9. PLAZO:
El plazo que tendra el contratista para entrega sera tres (3) dias habiles contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio o de la aceptacion de la oferta.

10. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El presente proceso esta respaldado por Certificado de Disponibilidad de julio de 2026, afectando el
rubro 2.1.2.1.2.1 Materiales y Suministros (RP) y 2.1.2.2.2.2 Mantenimiento de mobiliario y equipo
(RG).

11. LUGAR DE ENTREGA:
Instituto Técnico Alejandro Gutiérrez Calderén y las sedes que indigue el supervisor del contrato, en
el municipio de San José de Cucuta.

12. FORMA DE PAGO:

El Instituto cancelara el valor del contrato mediante un tnico pago, previa entrega total de los bienes,
presentacion de la factura electronica, certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor y
acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales cuando haya lugar.

13. ANALISIS DE RIESGOS

RIESGO MITIGACION

Entrega tardia Definir plazo contractual y supervisién permanente.

Repuestos no originales Exigir repuestos originales y verificar durante la instalacion.

Defectos en la instalacion Recibido a satisfaccién y garantia del servicio.

Incumplimiento Aplicacion de las clausulas contractuales y garantias correspondientes.

El Contratista se compromete a su reparacién en caso de defectos, en un plazo no mayor de tres (03)
meses. Se determind que en el presente proceso de contratacion no existen riesgos previsibles, puesto
que la forma de pago se hara contra entrega y su valor es inferior al 10% de la menor cuantia (Art. 7 de
la Ley 1150 de 2007).

14. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la funcionaria ESPERANZA ARIAS — Auxiliar
Administrativo.

San José de Cucuta, 24 de julio de 2026.

WALEANO
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INST TEC ALEJANDRO GUTIERREZ
CALDERON

NIT : 800125192

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 07 008

Fecha: 24/07/2026 1-1
EL JEFE DE OFICINA DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

QUE EN EL LIBRO DE PRESUPUESTO DE GASTOS HA SIDO REGISTRADO EL PRESENTE VALOR EN EL (LOS) RUBRO (S) QUE A
CONTINUACION SE DESCRIBEN (N):

Mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos multifuncionales RICOH IM550 y RICOH IMC300, incluyendo instalacién, calibracién y
puesta en funcionamiento, para garantizar la continuidad del servicio administrativo y académico del Instituto Técnico Alejandro Gutiérrez
Calderon.

CON CARGO A LOS SIGUIENTES RUBROS:

RUBROS DESCRIPCION VALOR
2.1.2.1.2.1 Materiales y Suministros (RP) 2,450,000.00
2.1.2.2.2.2 Mantenimiento mobiliario y equipo (RG) 4,036,000.00

TOTALES 6,486,000.00

VIGENCIA: 2026
VALOR: SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL PESOS.

SE EXPIDE ESTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE:

FUNCIONARIO: OSCAR HOMERO GARCIA GALEANO
CARGO: RECTOR
DEPENDENCIA: RECTORIA

DOCUMENTO DE SOLICITUD: VERBAL

L 177

OSCAR CIA GALEANO MATILDE CONTRERAS CRUZ
RECT] PAGADORA




T&S

FGYOCO_PLADQIZAS D \
NIT: 602559885k José de Clcuta, 05 de junio de 2026 |

Sefiores L §
COLEGIO ALEJANDRO GUTIERREZ CALDERON A0 SF -
Ciudad X

Cordial saludo;

En base a la supervision técnica realizada a los Equipos de la institucion, se hace necesario el cambio de los
siguientes repuestos e insumos para garantizar la calidad de la imagen y el buen funcionamiento de los equipos:

EQUIPO RICOH IM550 SERIAL 3209X503402 Contador 285.273 paginas
CANT. DESCRIPCION VR.UNIT VR TOTAL

kit' de mantenimiento incluye  unidad
1 fusora, unidad imagen,unidad revelado y 2,400,000 2,400,000
gomas de alimentacion - ORIGINAL

680,000

Toner ricoh IM550 original 680,000

Mantenimiento e instalacion 150,000 150,000

TOTAL

3,230,000

EQUIPO RICOH IMC300 SERIAL 3920PC00332 Contador color 79.577/negro 21.152 paginas
CANT. DESCRIPCION VR.UNIT VR TOTAL

4 cilindros g 75,000 300,000
4 rodillo de carga g 120,000 480,000
4 rodillos de limpieza de carga g 49,000 196,000
4 cuchillas de limpieza g 40,000 160,000
3 toner ricoh imc300 cyan yellow magenta 590,000 1,770,000

originales

mantenimiento e instalacion 350,000 350,000

TOTAL
Total propuesta $6.486.000 con IVA incluido

3,256,000

Condiciones comerciales

o Validez de la oferta : ocho dias habiles

e Forma de pago: Crédito

e Tiempo de entrega : tres dias habiles

MARIA ISABEL GELVEZ
Gerente

AV.3 #14-23 CENTRO, CUCUTA
3016750681-3132537605-3102508232
[~ CONIABILIDADBTONERYSERVICIOS.COM - VENTASBTONERYSERVICIOS.COM




Venta y Mantenimiento de Equipos de Oficina — Reparaciones Eléctricas — papeleria en general

HUMBERTO PENA MALDONADO
NIT.13494819-1 - Régimen Simplificado

Ciudad, 05 de junio de 2026

Sefiores
IE COL. ALEJANDRO GUTIERREZ CALDERON

Cucuta

Asunto

: Cotizacién

EQUIPO RICOH IM550 SERIAL 3209X503402 Contador 285.273 paginas

CANT. DESCRIPCION VR.UNIT VR TOTAL
kit de mantenimiento incluye unidad
1 fusora, unidad imagen,unidad revelado y 2,460,000 2,460,000
gomas de alimentacion - ORIGINAL
1 Toner ricoh IM550 original 690,000 690,000
1 Mantenimiento e instalacion 200,000 200,000
TOTAL 3,350,000
EQUIPO RICOH IMC300 SERIAL 3920PC00332 Contador color 79.577/negro 21.152 paginas
CANT. DESCRIPCION VR.UNIT VR TOTAL
4 cilindros g 80,000 320,000
4 rodillo de carga g 140,000 560,000
4 rodillos de limpieza de carga g 50,000 200,000
4 cuchillas de limpieza g 45,000 180,000
3 tm_'me-_.r ricoh imc300 cyan yellow magenta 598,000 1,794,000
originales
1 mantenimiento e instalacion 380,000 380,000
TOTAL 3,434,000

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION 6,784.000

Condiciones comerciales:

® Plazo de entrega: 30 dias al recibo orden de compra

e Validez de la oferta: 8 dias partir de la fecha

e Forma de pago : CONTADO

Cualguier aclaracion o duda con gusto le atenderemos.

HUMBERTO PENA MALDONADO

Gerente

AVENIDA 1#9- 03 LOMITAS DEL TRAPICHE - VILLA DEL ROSARIO MOVIL-3132537605
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INVITACION A PRESENTAR OFERTAS PROCESO ITAGC No. 0010 DE 2026

EL INSTITUTO TECNICO ALEJANDRO GUTIERREZ CALDERON del municipio de San José de Cucuta,
Departamento Norte de Santander, convoca a presentar oferta a todas las personas naturales y/o juridicas
interesadas de acuerdo a los términos de la presente invitacion publica. La Contratacion del Fondo de
Servicios Educativos de ésta INSTITUCION EDUCATIVA, se rige por El Articulo 13 de La Ley 715 de
2001; por El Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacidn No. 1075 del 26 de mayo de 2015,
especificamente Libro 2, Parte 3, Titulo 1, Capitulo 6, Seccion 3 “FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS®
y especialmente por El Reglamento de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos de esta Institucion,
expedido por el Consejo Directivo mediante Acuerdo.

OBJETO A CONTRATA: Mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos multifuncionales RICOH
IM550 y RICOH IMC300, incluyendo instalacién, calibracién y puesta en funcionamiento, para garantizar
la continuidad del servicio administrativo y académico del Instituto Técnico Alejandro Gutiérrez Calderon.

ITEM | CANT. | UNID. | DESCRIPCION.
EQUIPO RICOH IM550

1 1 UND KIT DE MANTENIMIENTO INCLUYE: UNIDAD FUSORA, UNI!I)AD
IMAGEN, UNIDAD REVELADO Y GOMAS DE ALIMENTACION -
ORIGINAL
2 UND | TONER RICOH IM550 ORIGINAL
3 1 UND MANTENIMIENTO E INSTALACION.
EQUIPO RICOH IMC300
4 4 UND CILINDROS G
5 4 UND RODILLO DE CARGA G
6 4 UND RODILLO DE LIMPIEZA DE CARGA G
T 4 UND CUCHILLOS DE LIMPIEZA G
8 3 UND | TONER RICOH IMC300 CYAN YELLOW MAGENTA ORIGINALES
9 1 UND MANTENIMIENTO
ITEM Clasificacion UNSPSC Producto
1 44103103 SUMINISTRO DE LIMPIEZA DE FAX, IMPRESORAS O
FOTOCOPIADORA
2 44101500 FOTOCOPIADORA

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES Los requisitos minimos habilitantes seran verificados
Unicamente en el oferente con el precio mas bajo asi:
a) Propuesta.
b) Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.
c) Registro Unico Tributario.
d) Certificado de Cuenta bancaria
e) Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
f) Antecedentes fiscales expedidos por la Contraloria General de la Republica.
g) Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
h) Certificado de medidas correctivas
i) Certificado de delitos de naturaleza sexual
J) Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM (Articulo 2 de la Ley 2097 de 202, por
medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos).
k) Carta de no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad que tratan
los Articulos 8 y 9 de |la Ley 80 de 1993.

CALLE 11 No. 22-40 BARRIO CUNDINAMARCA- CUCUTA
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[) Hoja de Vida del Departamento Administrativo de la Funcién Publica, tanto para persona natural
y/o juridica.

m) Certificacion y/o pago de afiliacién al sistema integral de Seguridad Social.

n) Documentos de existencia y representacion legal (en caso de ser persona juridica)

CRITERIOS DE EVALUACION

La Institucién efectuara las evaluaciones y la escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas
bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado, cumpla con los requisitos habilitantes y
satisfaga favorablemente los intereses econdmicos de la Institucion.

PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO: Con base en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
de JULIO 2026, el presupuesto oficial del contrato es de SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA
Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($6.486.000) ML., los cuales se cancelaran bajo el rubro presupuestal
2.1.2.1.2.1 Materiales y Suministros (RP) y 2.1.2.2.2.2 Mantenimiento de mobiliario y equipo (RG).

NOTA: Los impuestos son responsabilidad del oferente, de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

CRONOGRANMA
Para el presente proceso de contratacion se seguira el siguiente cronograma de actividades:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Invitacion a ofertar 24 de julio de 2026 https://ww.alejandrogutierrezcalderon.
edu.co
Plazo para presentacion de Hasta el 28 de julio .de Calle 11 #2_2—{0 Barrlc_| Cund{nar_‘narca
Ofertas 2026 hasta las 11:00 Sede Principal Instituto Técnico
am.  Hora legal Alejandro Gutiérrez Calderén
colombiana
Pagliezolon Evaluscion 29 de julio de 2026 https://ww.alejandrogutierrezcalderon.
edu.co
Observaciones al informe de 29 de julio de 2026 Calle 11 #22-40 Barrio Cundinamarca

Evaluacion

Calle 11 #22-40 Barrio Cundinamarca
Contrato 30 de julio de 2026

PLAZQO: Tres (3) dias habiles.

GARANTIAS:

o El Contratista se compromete a su reparacién en caso de defectos, en un plazo no mayor
de tres (03) meses. Se determind que en el presente proceso de contratacion no existen
riesgos previsibles, puesto que la forma de pago se hara contra entrega y su valor es
inferior al 10% de la menor cuantia (Art. 7 de la Ley 1150 de 2007).

e FORMA DE PAGO: El valor del contrato se cancelara en un solo pago y serd a la entrega del
objeto contratado y certificacion por parte del supervisor del contrato (recibido a satisfaccion) y
factura o cuenta de cobro.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El confratista sera responsable por todas las actividades que
desarrolle en cumplimiento del objeto contractual y respondera civilmente por los perjuicios que cause al
CONTRATANTE o terceros en desarrollo del mismo objeto, hasta la terminacién y liquidacion definitiva

CALLE 11 No. 22-40 BARRIO CUNDINAMARCA- CUCUTA
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especialmente por Responsabilidad por darfios a terceros, por dafos a bienes de la Institucién y por el
trabajo contratado, por tal razén, Son obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

e Se obliga a cumplir bajo su responsabilidad y riesgo la ejecucion del objeto del contrato.

e Prestartoda la colaboracion e informacién necesaria para el cabal cumplimiento de las actividades
propias del supervisor.

e Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos tanto en cumplimiento de requisitos de ejecucién como en el desarrollo del contrato.

e Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacion y el contenido de los
documentos que deba conocer con ocasion del contrato de prestacion de servicios.

e Informar cualquier circunstancia que pueda alterar el normal desarrollo del objeto contractual, a
efectos de que LA INSTITUCION EDUCATIVA tome las medidas pertinentes tendientes a
corregirlas.

e Realizar la correspondiente afiliacion al sistema de seguridad social integral en (SALUD,
PENSION y RIESGOS PROFESIONALES) una vez se efectie la firma del contrato de
conformidad con la normatividad legal existente.

e Las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad ejecutarlo y
cumplirlo a cabalidad.

DE LA SUPERVISION: El gjercicio de la adecuada vigilancia y control del contrato, asi como constatar la
debida ejecucion del objeto contractual estara a cargo de ESPERANZA ARIAS BECERRA- Auxiliar
administrativo.

CAUSALES DE RECHAZO:

a. Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial, no retina las condiciones minimas exigidas
0 sea presentada con extemporaneidad a los plazos establecidos para este proceso.

b. Cuando el proponente en forma individual o conjunta no acredite hasta el momento previo a la
adjudicacion, o no subsane en debida forma los aspectos que puedan subsanarse

c. Cuando se compruebe que el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad previstas en la Ley.

d. Cuando para este mismo proceso se presentan varias propuestas por el mismo proponente, por si o
por interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte de dos o mas consorcios o uniones
temporales

e. Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o con nombres
diferentes.

f. Cuando el proponente no presente propuesta econémica.

g- Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o documentacion allegada
por el proponente y lo verificado por la Institucion, sin perjuicio de las acciones legales que puedan
iniciarse por este hecho.

LUGAR DE EJECUCION: Calle 11 # 22-40 Barrio Cundinamarca del municipio de San José de Cucuta.
FACTORES DE SELECCION: La escogencia recaerd sobre aquella oferta con el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

En San José de Cdcuta, 24 de julio de 2026.
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