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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
Régimen Especial — Menos de 20 SMLMV

El suscrito Rector, se permite elaborar el presente estudio para contratar el "SERVICIO DE
ASESORIA CONTABLE, PRESUPUESTAL Y TRIBUTARIA: ASESORIA PERMANENTE
PERSONAL, TELEFONICA, O POR VIA INTERNET, REFERENTE AL MANEJO PRESUPUESTAL,
CONTABLE Y TRIBUTARIO, ELABORACION DE INFORMES (SIFSE: MEN, DIAN, ENTES DE
CONTROL FISCAL Y SEM CUCUTA)’ DE LOS MESES ENERC Y FEBRERO DEL ANO 2026.
Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe
satisfacer la entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion
tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos
de la entidad, por con siguiente se debe adelantar el proceso de seleccion del confratista y la
consecuente contratacion.

1. ANALISIS DEL SECTOR: Atendiendo lo ordenado en Ia guia expedido por Colombia Compra
Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en materia de contratacian directa., se
establece el siguiente andlisis del sector desde los aspectos legales, organizacionales, comerciales,
técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: "No seré necesario que la Institucion Educativa
realice un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacién de servicios con
particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la demanda”

2. DEFINICION DE LA NECESIDAD: La Institucion Educativa, requiere dar cumplimiento al articulo
5 Numeral 7° y el Art. 11 numeral 11° del decreto 4791 de 2008, decreto 1075 del 2015 para la
contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal
en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de
planta, por lo tanto, se precisa contratar los servicios contables para la certificacién de los Estados

Financieros de esta entidad, que segtin las necesidades propias del giro ordinario del establecimiento
educativo, dichos servicios son mas eficientes, flexibles y, confiables, cuando son contratades con
un profesional especializado en el area contable con amplios conocimientos en la administracion de

los Fondos de Servicios Educativos.

Lo anterior, garantiza un mejor asesoramiento Y apoyo en la administracion y funcionamiento de la
institucidn Educativa, pues no se cuenta con personal de planta destinado para cumplir con estas
funciones, pero a través de una persona externa, pueden suplirse satisfactoriamente estas
necesidades, dando el soporte o el acompafiamiento necesario Yy requerido para el cumplimiento de
los propésitos y finalidades del servicio plblico de la educacion, cuando a través de sus propios
medios y mecanismos ordinarios, no los pueden satisfacer directamente la Institucion Educativa, o
debido a la complejidad de estas actividades, reclaman conocimientos especializados que no se
pueden obtener por los medios y mecanismos normales que la ley le concede a las entidades
estatales.

La reglamentacién de esta cuenta contable de naturaleza especial, denominada “Fondos de
Servicios Educativos”, establece que estos contratos, los de prestacion de servicios profesionales,
requeriran de la autorizacion del consejo directivo del establecimiento educative y se rigen por las
normas y principios de la contratacion estatal; ademas prevé que en ningln caso podran celebrarse
contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales; tales como
subordinacion, cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios.

Las profesiones liberales, como es el caso de los servicios profesionales de contador publico o en
su caso, las actividades propias de la ciencia contable, prestado por una persona, sustentan su
quehacer intelectual en tdpicos de distinto orden, que las caracterizan y las hacen idoneas en
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relacion con la prestacién de ciertos servicios, los cuales tienen un objeto especifico. En este sentido,
la profesién de la ciencia contable sustenta su labor en la confianza publica, esto es, en la prateccion
del interés publico, para lo cual busca garantizar Iz veracidad, fidedignidad y certeza de la
informacion econdmica y financiera que elabora, prepara, certifica o dictamina. Esta proteccion del
interés publico, se realiza a través de |a fe plblica que el Estado le ha conferido al Contador Plblico
como depositario de la confianza publica, bien sea a través de una persona natural o juridica, lo cual
se traduce en el grado de credibilidad y aceptacién que la comunidad le otorga a este profesional,
como consecuencia de la utilidad social de su Iabor. .

Al respecto es de recordar que el articulo 2° de la Ley 145 de 1960 dispuso gue: *(...) Solo podran
ejercer la profesion de Contador Publico las personas que hayan cumplido con los requisitos
sefialados en esta ley y en las normas que la reglamenten.

Por su parte el paragrafo 1° del articulo 2° de la citada Ley 43 consagré: “Los contadores piblicos y
las sociedades de contadores publicos quedan facultadas para contratar la prestacién de servicios
de las actividades relacionadas con la ciencia contable en general y tales servicios seran prestados
por contadores publicos o bajo su responsabilidad”.

Como se observa, solamente pueden prestar servicios relacionados con la ciencia contable, tal como
se expreso en precedencia, los contadores plbiicos, las sociedades de contadores pablicos y las
personas juridicas prestadoras de servicios contables y la ley previd que tanto los contratos referidos
a servicios de caracter profesional como aquellos relacionados con la prestacion de servicios de
apoyo a la gestion de la entidad, fueron previstos por el legislador como eventos en los que se
permite a la entidad contratante fa utilizacién del mecanismo de contratacion directa previsto por el
numerzl 4° de la Ley 1150 de 2007

3. Objeto: “SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, PRESUPUESTAL Y TRIBUTARIA: ASESORIA
PERMANENTE PERSONAL, TELEFONICA, O POR VIA INTERNET, REFERENTE AL MANEJO
PRESUPUESTAL, CONTABLE Y TRIBUTARIO, ELABORACION DE INFORMES (SIFSE: MEN,
DIAN, ENTES DE CONTROL FISCAL Y SEM CUCUTA)" DE LOS MESES ENERQ Y FEBRERO
DEL ANO 2026.

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codige del Clasificador de Bienes y Servicios:
ITEM  Clasificacion UNSPSC __ Producto l

E 84111500 Servicio Contable |

3.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, VALOR Y FORMA DE PAGO: El
presente proceso esta respaldado por Certificado de Disponibilidad de enero de 2026, afectando el
rubro 2.1.1.1.4 Contratacién de Servicios Profesionales (RBG), por un valor total de DOS
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($2.600.000) ml, El valor del contrato se cancelara en la
primera entrega de los informes contables del mes de enero la suma de UN MILLON TRESCIENTOS
MIL PESOS ($ 1.300.000) ML, y el restante entrega informe febrero vencido el valor de UN MILLON
TRESCIENTOS MIL PESOS ($1.300.000) ML, los cinco (5) primeros dias de cada mes, previo
certificado de recibo a satisfaccion por parte del Supervisor y factura o cuenta de cobro y cumplido
todos los requisitos exigidos por la Ley.

3.2 Plazo: El plazo que tendra el contratista para prestar el servicio sera dos (2) meses, plazo que
comenzara a contarse a partir de la legalizacion y perfeccionamiento del contrato.
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4. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

La modalidad de seleccién de contratista que se invocara por parte la Institucion Educativa, es la
de CONTRATACION DIRECTA reglamentada por el literal h}, del numeral 4° del Articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el Art. 32 numeral 3° de la Ley 80 de 1993, tal
como se prevé de la siguiente manera;

LEY 80 DE 1993 ART. 32 Articulo 32. De los Contratos Estatales. Son contratos estatales todos los
actos juridicos generadores de obligaciones que celebren ias entidades a que se refiere el presente
estatuto, previsto en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de
la autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacion
Contrato de prestacion de servicios Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las
entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento
de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

En ningln caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraréan -
por el término estrictamente indispensable.

Ley 1150 DE 2007: i

ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

()

4. Contratacion directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa, solamente procedera en
los siguientes casos.

{...)

h} Para ia prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que s6lo puedan encomendarse a determinadas personas naturales

()

En efecto, mediante Sentencia de Unificacion de la Jurisprudencia del H. Consejo de Estado, con
Radicacion Nro. 110010326000201100039 00 (41719) del dia 02 de Diciembre del afio 2013, M.P
JAIME ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA, en cuanto se refiere al alcance legal de los objetos de
los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestién, indicé que los contratos referidos a
servicios de caracter profesional, asi como aquelios relacionados con [a prestacién de servicios de
apoyo a la gestion de la entidad, fueron previstos por el legislador como eventos en los que se
permite a la entidad contratante la utilizacién del mecanismo de contratacion directa previsto por el
numeral 4 de la Ley 1150 de 2007. Esta alta corporacion, explicé con suficiencia argumentativa los
efectos y alcance de las formas de contratacién gue pueden concretarse mediante el sistema de
seleccion directa del contratista, a través de las diferentes clases de contratos, tales como a) los
contratos genéricos que tiene por objeto propiamente la “prestacion de servicios”, los cuales
constituyen la base de la causal de contratacion directa del literal h) del numeral 4° del articulo 2° de
la ey 1150 de 2007; seguidamente abordé el tema de b) el contrato de prestacién de servicios
profesionales, seguidamente analizé ¢) el contrato de prestacion de servicios de simple apoyo a la
gestion, ademas se refirié a los dencminados d)contratos que tiene por abjsto “la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”, con base
en la causal de contratacion directa del literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
y finalmente concluy6 su estudio con los e) contratos relacionados con las actividades operativas,
logisticas o asistenciales...” en el contexto de la normatividad de la contratacion plblica.

5. Requisitos Minimos Habilitanfes: Los requisitos minimos habilitantes seran verificados
tnicamente en el oferente con el precio méas bajo asi:
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a) Propuesta.

b) Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

¢) Fotocopia Tarjeta Profesional

d) Registro Unico Tributario.

e) Certificado de Cuenta bancaria

f) Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

g) Antecedentes fiscales expedidos por la Contraloria General de la Repabiica.

h} Antecedentes judiciales expedido per la Policia Nacional.

iy Certificado de medidas correctivas

J} Certificado de delitos de naturaleza sexual

k) Certificado de deudores morosos alimentarios

[ Carta de no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad & incompatibilidad que
tratan [os Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993.

m) Hoja de Vida del Departamento Administrativo de la Funcién Plblica, tanto para persona
naturat y/o juridica.

n) Certificacion y/o pago de afiliacién al sistema integral de Seguridad Sogcial.

o) Certificacién experiencia [aboral relacionados con objeto a contratar

6. Obligaciones del Contratista: E| contratista sera responsable por todas las actividades que
desarrolle en cumplimiento del objeto contractual y respondera civimente por los perjuicios que
cause al CONTRATANTE o terceros en desarrollo del mismo objeto, hasta la terminacién y
liquidacion definitiva especialmente por Responsabilidad por darios a terceros, por dafios a bienes
de la Institucion y por el trabajo contratado, por tal razon, Son obligaciones del CONTRATISTA las
siguientes:

= Se obliga a cumplir bajo su responsabilidad y riesgo la ejecucion del objeto del contrato.

* Prestar toda la colaboracién e informacién necesaria para el cabal cumplimiento de las
actividades propias del supervisor.

* Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos tanto en cumplimiento de requisitos de gfecucion como en el desarrollo del
confrato.

+ Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacién y €l contenido de los
documentos que deba conocer con ocasion del contrato de prestacién de servicios.

» Informar cualquier circunstancia que pueda alterar el normal desarrollo del objeto
contractual, a efectos de que LA INSTITUCION EDUCATIVA tome las medidas pertinentes
tendientes a corregirlas.

* Realizar la correspondiente afiliacion al sistema de seguridad social integral en (SALUD,
PENSION y RIESGOS PROFESIONALES) una ver se efectle la firma del contrato de
conformidad con la normatividad legal existente.

e Las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, gue tengan por finalidad ejecutarlo
y cumplirlo a cabalidad.

7. Lugar de Ejecucién: en Municipio de San José de Cdcuta, en las instalaciones del oferente.

8. Riesgos y mitigacién: Con el fin de valorar &l alcance del objeto contractual requerido por la
entidad, como sustento y justificacién de la forma de seleccion adoptada para la presente
contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacién, estimacion
y asignacion. a. Ei Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de {a Entidad. De hacer
caso omiso a esta obligacion debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad
como consecuencia. b. El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o
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falta de pago por parte de la Entidad por 1a no presentacion de los informes de actividades y demas
documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones
del contrate.

El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentas, durante o con
ocasion de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta
la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del
contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una
garantia.

8. Garantias Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucion de péliza de
garantias a favor de la Institucién Educativa, ya que el pago se realizara una vez el proveedor
seleccionado entregue a entera satisfaccion los bienes o servicios objetc de la presente contratacién
y su valor es inferior al 10% de la menor cuantia (art. 7 de la Ley 1150 de 2007).

Dade en Clcuta a [o6s 19 dias de enero de 2026

Cordiaimente,

o G IA GALEANO

Elaboré: Matilde Contreras.
Técnico Operativo
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CERTIFICADQ DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 01 001

Fecha: 19/01/2026 1-1

EL JEFE DE OFICINA DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

QUE EN EL LIBRO DE PRESUPUESTO DE GASTOS HA SIDO REGISTRADO El PRESENTE VALOR EN EL (LOS) RUBRO (S) QUE A
CONTINUACION SE DESCRIBEN (N):

SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, PRESUPUESTAL Y TRIBUTARIA: ASESORIA PERMANENTE PERSQONAL, TELEFONICA, O FOR VIA
INTERNET, REFERENTE AL MANEJO PRESUPUESTAL, CONTABLE, CONTRATACION Y TRIBUTARIO, ELABORACION DE INFORMES (SIFSE:
MEN, DIAN, ENTES DE CONTROL FISCAL Y SEM CUCUTA)" PARA LOS MESES DE ENERO Y FEBRERO DEL ANO 2026

CON CARGO A LOS SIGUIENTES RUBROS:

RUBROS DESCRIPCION VALOR
21.1.1.4 Contratacion de Servicios Profesionales {RBG) 2,600,000.00
TOTALES 2,600,000.00
VIGENCIA; 2026
VALOR: DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS.

SE EXPIDE ESTE CERTIFICADO A SOLICITUD DE:

FUNCIONARIO: OSCAR HOMERO GARCIA GALEANO
CARGO: RECTOR
DEPENDENCIA: RECTORIA

DOCUMENTO DE SOLICITUD: VERBAL

.

OSCAR'H ARCIA GALEANO MATILDE CONTRERAS CRUZ
RE PAGADORA




