
PROYECTO SOY DE … BELÉN

BRIGADA DE SEGURIDAD ESCOLAR

«Una acción comunitaria para mejorar 
calidad de vida»

MANUAL DE ATENCIÓN Y 

PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS 

ESCOLARES



En cada Institución Educativa se debe

formar una brigada de seguridad escolar,

compuesta por profesores y alumnos que

representen cada uno de los grados. Su

misión es convertirse en grupo de apoyo

para la institución en el manejo de

situaciones de emergencia como

inseguridad, inundaciones,

deslizamientos, temblores, accidentes,

intoxicaciones o incendios.

Para su buen funcionamiento, al grupo de

apoyo deben asignarse tareas

permanentes que se cumplirán en forma

preventiva o sea antes de la emergencia y

tareas de contingencia, o sea durante y

después de la emergencia.



FUNCIONES DE CADA MIEMBRO DE LA 

BRIGADA DE SEGURIDAD ESCOLAR

GRUPO CONTRA 

INCENDIO 

GRUPO DE

EVACUACIÓN

GRUPO DE 

PRIMEROS 

AUXILIOS 

GRUPO DE 

SALVAMIENTO DE 

BIENES

GRUPO DE APOYO 

COORDINADOR DE LA BRIGADA 



FUNCIONES DE CADA MIEMBRO DE LA 

BRIGADA DE SEGURIDAD ESCOLAR

COORDINADOR

Es la persona encargada de

orientar y dirigir las acciones del

grupo de apoyo.

DEBE:

1. Presentar el diagnóstico de las amenazas a las que está sometida la institución y

hacer los proyectos de trabajo para prevenir y afrontar las emergencias.

2. Hacer sonar la alarma.

3. Llamar a los Bomberos al ______, a los Organismos de Socorro al _____, o a la

Policía Nacional al _____ según sea el caso.

4. Citar a reuniones periódicas para revisar cómo se están cumpliendo las tareas de

prevención.

5. Conducir y apoyar el trabajo durante la emergencia.

6. Coordinar la evacuación del plantel.



FUNCIONES DE CADA MIEMBRO DE LA 

BRIGADA DE SEGURIDAD ESCOLAR

GRUPO CONTRA INCENDIO

¿QUÉ DEBE HACER?

1. Manejar los extintores.

2. Controlar el incendio.

3. Evaluar la emergencia.

4. Elaborar el informe.

GRUPO DE EVACUACIÓN

¿QUÉ DEBE HACER?

1. Divulgar la ruta y las tareas de

evacuación.

2. Conducir a las salidas indicadas.

3. Hacer el conteo de todo el personal del

colegio o sede.

4. Evaluar la emergencia.

5. Elaborar el informe.



FUNCIONES DE CADA MIEMBRO DE LA 

BRIGADA DE SEGURIDAD ESCOLAR

GRUPO PRIMEROS AUXILIOS

¿QUÉ DEBE HACER?

1. Prevenir y atender accidentes.

2. Prevenir y atender emergencias.

3. Coordinar el traslado de heridos al

centro de salud.

4. Evaluar la emergencia.

5. Elaborar el informe.

GRUPO DE SALVAMENTOS DE BIENES

¿QUÉ DEBE HACER?

1. Hacer el inventario de bienes y

mantenerlo actualizado.

2. Rescatar los bienes de acuerdo con la

importancia, valor y utilidad.

3. Ubicar los bienes en lugares seguros.

4. Evaluar la emergencia.

5. Presentar el informe.



OTRAS FUNCIONES QUE DEBEN 

CUMPLIR LA BRIGADA

1. Determinar el retorno a la normalidad.

2. Revisar permanentemente las

instalaciones y equipos de salvamento

del colegio o la sede.

3. Alertar al coordinador sobre posibles

riesgos.

4. Determinar los casos especiales.

5. Realizar simulacros con frecuencia.

6. Informar de las medidas preventivas y

de emergencia a los estudiantes que

no hacen parte de la brigada de

seguridad.

7. Atender los casos especiales.



CARACTERÍSTICAS DEL INTEGRANTE DE LA 

BRIGADA ESCOLAR

1) Ser líder.

2) Ser independiente.

3) Ser calmado.

4) Conocer la institución.

5) Ser colaborador.

6) Tener sentido de pertenencia.

7) Ser responsable.

8) Tener buen estado físico.

9) Practicar algún deporte o destreza.

10) Prepararse en técnicas de comunicación.

11) Ser disciplinado.

12) Respetar a la autoridad.



CÓMO ACTUAR EN SITUACIONES DE 

EMERGENCIA?

Una vez advertido el peligro de inundación,

incendio, temblor o deslizamiento y

comprobada la veracidad de lo sucedido:

 Hacer sonar la alarma, campana, sirena,

pito o timbre.

 Llamar a los organismos de socorro.

 Cada brigadista debe poner en práctica sus

funciones.

 Una vez atendida la emergencia, determinar

el retorno a la normalidad, avisando a los

alumnos que se reubiquen en sus lugares

habituales.



CÓMO ACTUARÁ EL GRUPO CONTRA INCENDIO: 

1. Una vez suena la alarma, verificar si existe conato de

incendio.

2. Una vez verificado el incendio comunicarse con Bomberos

al ______.

3. Usar adecuadamente los extinguidores.

4. Una vez controlado el incendio, hacer la revisión para

establecer la causa.

5. Preparar el informe.

CÓMO ACTUARÁ EL GRUPO DE EVACUACIÓN: 

1. Una vez suena la alarma, orientar la evacuación.

2. Apoyar la circulación por las rutas apropiadas.

3. Revisar salones, baños, biblioteca, oficinas, sala de

profesores, salas de sistemas y técnicas.

4. Cerrar puertas sin seguro.

5. Impedir la movilización de vehículos dentro y fuera de la

institución educativa.

6. Llamar a lista en el punto de encuentro fijado.

7. No dejar que los estudiantes se devuelvan al lugar de la

emergencia.

8. Evaluar la emergencia.

9. Presentar el informe.



CÓMO ACTUARÁ EL GRUPO DE 

PRIMEROS AUXILIOS:

1. Mantendrá en un lugar preciso los

botiquines y camillas dispuestos para

atender a los estudiantes.

2. Prestará los primeros auxilios a los

alumnos afectados.

3. Autorizará el traslado de quienes

requieran ingresar al puesto de salud,

según sea la gravedad.

4. Los integrantes de esta brigada deberán

tener siempre a la mano el directorio de

las entidades de salud y organismos de

socorro de la ciudad.



CÓMO DISMINUIR O PREVENIR RIESGOS: 

1. Hacer mantenimiento a las

instalaciones.

2. Hacer una cuidadosa señalización.

3. Marcar posibles rutas de evacuación.

4. Educar permanentemente a los

alumnos.

5. Almacenar adecuadamente los

materiales para evitar cualquier tipo de

accidente.

6. Asignar responsables al cuidado del

material.



MEDIDAS PARA EVITAR RIESGOS

1. Capacitar a todos los estudiantes.

2. Realizar simulacros cada 6 meses, con la

participación de todos los profesores,

alumnos y personal administrativos y de

servicios.

3. Iluminar adecuadamente las escaleras,

corredores, pasadizos y salones.

4. Colocar un mapa de riesgos a la entrada

del plantel.

5. Informar las rutas de evacuación.

6. Informar el sitio de concentración.



CÓMO EVACUAR?

Se deben determinar con precisión los recursos

técnicos y organizativos para el desplazamiento

de los estudiantes de la zona de riesgos a un

lugar seguro.

Se deben ubicar uno o varios sitios de referencia

y marcarlos con un E.

Estos sitios deben estar alejados de líneas

eléctricas, tránsito vehicular, depósitos,

combustibles, edificaciones en mal estado,

huecos, alcantarillas destapadas. Cada sitio

escogido debe tener capacidad para alojar a los

estudiantes.

Las rutas de evacuación deben ser varias y estar

libres de obstáculos.



CÓMO EVACUAR?

Tener piso antideslizante, permanecer bien iluminadas

y con vigilancia permanente. Las flechas indicativas

de las rutas evaluación deben estar pintadas con

pinturas reflectiva o de un color vistoso.

El sonido de la alarma debe cubrir todos los sitios del

plantel, una vez ordenada la evacuación, el encargado

del megáfono debe dar órdenes claras, cortas,

seguras, calmadas y precisas. Debe evitar dar

órdenes contradictorias y vacilantes.

Siempre será fundamental que conserve la calma.



ANÁLISIS ESCOLAR DE RIESGO 

OBJETIVO:

Establecer acciones preventivas y de

preparación para afrontar cada amenaza.

Por ejemplo:

 Que hacer frente a riesgos de resbalones

y caídas por escaleras que se encuentren

lisas, irregulares, deterioradas o sin

pasamanos.

 Que hacer frente a riesgos de incendios

por acumulación de papelería, materiales

inflamables, cocinas de gas improvisadas

o mal instaladas.



¿Qué hacer frente a riesgos de atrapamiento de 

personas en salones, baños, oficinas, o en el 

establecimiento mismo a causa de puertas que 

permanezcan cerradas? 

¿Qué hacer en riesgos de 

electrocutarse, por instalaciones 

eléctricas provisionales, cables 

descubiertos, tomas o 

interruptores en mal estado?

¿Qué hacer frente a temblores, 

inundaciones, deslizamientos o 

problemas de inseguridad?



MAPA DE RIESGOS 

Una vez identificadas las amenazas de cada institución

educativa por sedes, se debe elaborar un mapa en el que se

indiquen los peligros, las rutas de evacuación, los puestos

de coordinación y el sitio de concentración en caso de

evacuación.

El mapa debe ser colocado en punto visible a la entrada de la

institución educativa y explicado a toda la comunidad

educativa por parte de los miembros de la brigada de

seguridad.

TELÉFONOS TELÉFONOS

INGEOMINAS HIMAT

DEFENSA CIVIL CRUZ ROJA 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN
SECRETARIA DESARROLLO 

COMUNITARIO 

SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL SECRETARIA DE OBRAS PÚBLICAS

POLICÍA NACIONAL BOMBEROS

SECRETARIA DE GOBIERNO INSALUD






