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21 de octubre de 2024

INVITACION PUBLICA N°004

PROCESO DE SELECCION PARA CONTRATAR COMPRA DE POLIZA SEGURO MANEJO
SECTOR OFICIAL

Bl Instiuto Técnico Rafael Garcia Herreros de Clcuta, a través de la rectoria esta interesado en
contratar poliza seguro manejar sector oficial.

En tal sentido, se extiende a ustedes la presente solicitud a fin de que presente propuesta ante la
Rectoria del Colegio para la realizacion del objeto contractual anteriormente enunciado.

QBJETO
Contratar la compra de péliza sequro manejo sector oficial
ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

En desarrollo del objeto contractual, se proyecta |a adquisicion de poliza para un periodo de doce
(12) meses

CANTIDAD DESCRIPCION
1 Senicios de seguros

ALCANCES DEL OBJETO CONTRACTUAL

El objeto del presente proceso contractual aplica en todas y cada una de sus partes y clausulas
para el INSTITUTO TECNICO RAFAEL GARCIA HERRERODS, ubicado en el municipio de
Cucuta, Departamento Norte de Santander

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a) Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.

b) Suministrar oporfunamente en las cantidades y especificaciones sefialadas por la
institucion, los bienes objeto de compra, cumpliendo a cabalidad el objeto del contrato, de
acuerdo con las especificaciones tecnicas consagradas en los estudios previos y dentro
de los términos establecidos en el confrato.

c) Ser diigente en las recomendaciones, requerimientos e instrucciones que imparta el
supenvisor del contrato.

d) Cumplir con los precios estipulados en la propuesta economica presentada.

e) Presentar cuenta de cobro o factura anexando cerfificacion del pago de seguridad social
y demas,
una vez cumpla con el objeto previa certificacion del supervisor del confrato.

f) Asumir todos los gastos y emolumentos que demande el contrafo.

g) Atender los requerimientos u observaciones que realice el Consejo Directivo o el rector,
siempre y cuando estén enmarcados dentro del objeto del contrato.

h) Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquindas con el personal a cargo, la
segundad social integral y los parafiscales corespondientes
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1) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales

]I El confratista no podra ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna.

k) El CONTRATISTA se compromete y obliga frente a la instifucion educativa a mantener
indemne a la entidad estatal de cualguier reclamacion (demanda, reclamo, accion legal,
costos, entre ofros), provenientes de terceros, que tenga como causa las actuaciones y
omisiones ocasionadas por el confratista, subconfrafista o sus proveedores durante la
ejecucion de del contrato.

[} Entregar todos los bienes suministrados en la institucion educativa, la institucion no sera
responsable de la perdida de elementos ylo equipos, o dafios ocasionados en los mismos
hasta tanto estos no sean recibidos por la institucion a entera safisfaccion.

El confratista se obliga a cumplir con los requisitos establecidos en el manual de
contratacién del ITRGH

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO TECNICO RAFAEL GARCIA HERRERO

a) Verficar que los elementos suministrados se ajusten a las condiciones técnicas y de
calidad exigidas.

b) Pagarel valor del contrato en los términos estipulados y adelantar las acciones necesanas
para la eficiente ejecucion del contrato.

c)  Cumplir con las demas obligaciones previstas en |a ley aplicables a este fipo de contratos

FORMA DE PAGO Y SOPORTE PRESUPUESTAL

Un sdlo pago, previa cerfificacion por parte del supervisor del recibo a satisfaccion de los productos
ylo bienes solictados.

Este valor estara respaldado en el presupuesto oficial de la Institucion con el cerificado de
Disponibilidad Presupuestal 004 del 18 de ociubre de 2024, por un valor estimado de $481.950.
incluido el VA e impuestos generados con ocasion del contrato a suscribir.

PLAZO DE EJECUCION

El futuro contrato tendra un plazo de ejecucion de doce (12) meses, contados a parfir de la fecha
de inicio del mismo, una vez se cumplan los reguisitos de perfeccionamiento y ejecucion
dispuestos en el articulo 41 de |a ley B0 de 1993.

CAUSALES QUE GENERARA RECHAZO O DECLARACION DE DESIERTA

Para el presente proceso contractual, seran causales de rechazo de |a propuesta las siguientes:

1. Cuando se ofrezca un plazo y valor supenor a lo establecido en la invitacion.

2. Cuando la propuesta no se presente en las condiciones exigidas y excluya o estén
incompletas las fichas técnica y economica.

3. Cuando no se consideren todos los bienes ylo senicios solicitados, o cuando estos no
coincidan con las canfidades y especificaciones técnicas exigidas.

4. Cuando un oferente presente mas de una (1) propuesta, ya sea por si solo o como
integrante de un consaorcio o unidn temporal.

2. Cuando verificados los certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales y penales se
evidencie gue el proponente esta incurso en alguna inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicion prevista en la Ley.

6. Cuando el proponente sea persona incapaz juridicamente para obligarse o no cumpla las

calidades exigidas.

Cuando el proponente omita algun dato necesano para la comparacion entre propuestas.
Cuando se compruebe falsedad matenal o ideoldgica en cualguier documento de la
propuesta.

o~
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9. Cuando s& presenten valores en moneda extranjera.

10. Cuando s= determine, por parte del comité evaluador, que los valores ofertados son
artificialments bajos.

11. Cuando =& verfique que la mformacion suministrada no corresponde a |a realidad

PROPUESTA

LUGAR Y PLAZO PARA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

L& propuesta sera recibida en la oficina de s=cretana dal ITRGH, en sobes manila sellado, impresa
en hoja tamafic carta, o al correo colrafaslgarciaherreros rural{@semcucuta gov.co.

La oferta deberd ser presentada antes de las 12:00 del medicdia del 22 de octubre de 2024

Mo se recibiran propuestas en horano ni fecha diferentes a la indicada en esta invitacion.

REQUISITOS HABILITANTES

Perzona natural

Fotocopia de la cédula ampliada al 150 %

Fotocopia del RUT, cuyas actividades economicas ClIU corespondan al futuro ohjeto del
contrato. cuya fecha de impresion debe ser inferior a dos messs antes de |a presentacion
de |3 propuesta.

Certificado expedido por la camara de comercio del domicilio principal del oferente, cuando
a ellc haya lugar, cuya fecha de expedicion sea infenor a tres () meses antes del cierre de
la comvocatora v las actvidades econdmicas CHU correspondan al futuro objeto del
contrato

Certificado de antecedentes disciplinaros de la Procuraduria General de la Nacidn wigente.
Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Repiblica vigente.
Consulta de antzcedentss judiciales — certificado de medidas comectivas de la Policia
MNacional vigente.

Copia del cetificado de afiiacion y pago de seguedad socigl (selud, pensicn v
Administradora de Riesgos Laborales, como independiente o empleador]) que debera
corresponder con |a ejecucion del contrato, siempre y cuando apligue de conformidad con
la normatividad wigente en |la matena.

Formato de declaracion de ausencia de mhabilidades, incompatibildades y conflictos de
interezes.

Formato anico de hoja de wida

Carta de prezsentacion de propussta técnica y econdmica.

Autorizacion para wso ¥ tratamiento de datos personales.

Persona Juridica

Fotocopia del BUT de la persona juridica.

Certificado de matricula mercantil donde consts |2 representacidn legal origingl, con facha
de expedicion inferior a 30 dias calendano.

Fotocopia de la cédula del representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarics para la persona juridica v su representante l=gal
vigente.

Certificado de antecedentes fiscales para |a persona juridica v su reprezentante legal
vigente.
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Consulta de antecedentes |udiciales para la persona juridica y su representante legal,
vigente.

Copia de pago de afiliacion a la segundad social de la empresa o certificado firmado por el
revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion.

Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona juridica y el
representante legal.

Carta de presentacion de la propuesta tecnica y economica.

Autonzacion para uso y tratamiento de datos personales.

Las propuestas deben referir y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en esta
solicitud de oferta debe incluir precios unitanos y el valor total el valor debe incluir todos los costos
y no sera ajustable.

La propuesta se hara en idioma espanol, los valores y precios deberan ser ofertados en pesos
colombianos, las propuestas gue presenten fachaduras y/o enmendaduras o que no cumglan
con los demas requisitos sefialados en los presente términos de referencia seran rechazados.

1. Los proponentes no deben estar incursos en ningun tipo de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y
complementanas.

2. El objeto social consagrado en el certiicado de existencia y representacion legal del
proponente, debe quardar relacidn con el objeto de la presente invitacion.

3. La propuesta se debe ajustar a las especificaciones técnicas y econdmicas de la Invitacion.

4. El proponente no debe estar reportado ni incurso en ningun fipo de inhabilidad ni
incompatibilidad de fipo fiscal ni disciplinano.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El contrato que se suscrba producto de este proceso contractual se regira por las normas
establecidas en el derecho pnvado en concordancia con el codigo civil, el codigo del comercio, los
postulados de la funcion publica, el Manual de Contratacion del Insfituto Técnico Rafael Garcia
Herrero y las demas leyes concordantes a la contratacion de régimen especial.

OFERTA ECONOMICA

1.

El proponente debera informar en la propuesta economica todos y cada uno de los items
sefialados en las condiciones técnicas minimas exigidas, porque de no ocurrir se corre el
nesgo de ser evaluada la propuesta NO HABIL.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara vanacion alguna en sus términos, ni la
presentacion de documentos o informacion adicional, lo cual no obsta para que la Entidad
educativa pueda solicitar las aclaraciones que considere necesanas. En fodo caso
prevaleceran los documentos que hagan parte del onginal de la propuesta enviada

Sera evaluado en precio atendiendo que en ningun caso el valor de la propuesta sera supenor
al 100% del presupuesto oficial y en la experiencia demostrada.

La oferta presentada es vinculante, irrevocable y obligatona en los terminos del articulo 845
del Codigo de Comercio y demas normas pertinentes.

En el evento en que la propuesta econdmica se allegue con decimales, éstos se deben
aproximar al entero mas cercano por exceso o por defecto y sobre el valor aproximado se
realizara la evaluacion de la propuesta economica.
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6. Para efectos de la gjecucion del confrato se tendra en cuenta los valores ofertados por el
confratista en la propuesta econdmica presentada.

7. La oferfa presentada debera tener una validez minima de (30} dias a partir de la fecha de
presentacion de esta.

CRITERIOS DE EVALUACION

La seleccion del confratista se realizara a través de la modalidad de invitacidn publica.

Para todos los efectos del proceso contractual, se tendra en cuenta con sujecion a los establecido
en los articulos 18.2 y 18.3, del Acuerdo No. 002 (10 de abnl de 2024) del consejo directivo, por
medio del cual se adopta el Manual de Contratacion del Instituto Tecnico Rafael Garcia Herreros,
para la vigencia 2024.

Se prionzara |a venficacion de los requisitos minimos habilitantes al proponente y que el valor del
confrato expresado por el proponente no supere el rubro del PAA del afio 2024. En caso de que
éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se procederad a convocar con invitacion
directa.

IMPUTACION PRESUPUESTAL

Bl INSTITUTO TECNICO BEAFAEL GARCIA HERREROS de Clcuta, cuenta con los recursos del
presupuesto de Fondo de Servicio Educativo para contraer la obligacion de esta solicitud de oferta,
para lo cual se ha expedido el certificado de disponibilidad presupuestal con cargo a los rubros:
Disponibilidad:2.1 Funcionamiento; 2.1.2.2.10 Seguros de la actual wigencia del 2024, certificado
de disponibilidad expedido por la Institucion. La cotizacion o propuesta presentada por parte de
los interesados, no compromete |a necesaria aceptacion de la misma por parte del ITRGH.

SUFERVISION

El control, el sequimiento y supervision del presente contrato serd realizado por MARIA
JAQUELINE ARIAS, auwxliar administrativo- pagadora del Instituto Técnico Rafael Garcia Herrero.

CRONOGRAMA
ETAPA TRAMITE DEL PROCESOQ TERMINO
PLANEACION Estudios previos 18 de octubre
PUBLICACION DEL | Invitacidn publica 21 de octubre
PROCESO
FORMULACION DE 22 de octubre
OBSERVACIONES A LA
INVITACION
RECEPCION DE | Recepcion de |a propuesta Hasta 23 de octubre
PROPUESTA
EVALUACION Verificacion de los requisitos | 24 de octubre
habilitantes, anexos tcnicos
y oferta econdmica.
ADJ. O DECLARATORIA | Resolucion de aceptacion o | 24 de octubre
DESIERTA negacion de la propuesta
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CELEBRACION DE |Fima y perfeccionamiento | 25 de octubre
CONTRATO confrato
Atentamente,
W/
JAVI GELVEZ MANRIQUE
REC
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