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1.1. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION:

Son fines esenciales del estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la constitucion.

Asi mismo la funcion de las instituciones educativas es estar al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones.

Que, con la contratacion, de manera general se busca apoyar el desarrollo y asi mismo darle cumplimiento a
los fines estatales; segun el cual las instituciones tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la
ejecucion de los mismos, buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos
y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecucion de
dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades
estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcion social que, como tal, implica
obligaciones.

Que en el marco Constitucional y legal previsto en la Constitucion Politica de 1991, que consagra la planeacién
en los organismos del Estado, en armonia con el cuerpo normativo que obliga a las entidades publicas a someter
la contratacion publica a requisitos de planificacion que permitan el adecuado manejo del gasto publico, y de
otro lado, la satisfaccién de las necesidades publicas y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios
publicos inmersos dentro de las Instituciones educativas.

La Rectora de la INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR RIO DE ORO, en aras de la agilizacion de
procesos legales y de ofrecer un servicio agil y eficaz para alcanzar el objetivo contenido en el PAA, requiere
contratar una persona Natural y/o Juridica para adquisicién y/o suministro de material didactico y pedagoégico
en el marco de los proyectos ?me siento feliz en mi escuela linda- jugando, me divierto y aprendo matematicas
(fi) y mi mundo de colores (pi)? de la institucién educativa normal superior de la vigencia 2025, a fin de ofrecer
un mejor entorno para el desarrollo de las actividades curriculares y pedagogicas y de esta manera cumplir los
objetivos misionales de la Institucion y contribuir a la prestacion de un buen servicio educativo en beneficio de
todos los estudiantes y Comunidad Educativa

1.2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

1.2.1. OBJETO A CONTRATAR:

ADQUISICION Y/O SUMINISTRO DE MATERIAL DIDACTICO Y PEDAGOGICO EN EL MARCO DE LOS
PROYECTOS “ME SIENTO FELIZ EN MI ESCUELA LINDA- JUGANDO, ME DIVIERTO Y APRENDO
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MATEMATICAS (FI) Y MI MUNDO DE COLORES (Pl)’” DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL
SUPERIOR DE LA VIGENCIA 2025.

1.3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

La modalidad de seleccion que se utilizara sera la establecida en el Manual de Contratacion para la |.E.
NORMAL SUPERIOR

1.4. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA CONTRACTUAL:

El plazo de ejecucion del contrato sera de Cinco (5) dias calendario, y contados a partir de la firma del acta de
inicio.

1.5. VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION:

Como resultado de los célculos realizados se estimé el presupuesto oficial de la contratacion en la suma de
SIETE MILLONES DE PESOS M/L. ($7,000,000). ElI valor ser4 imputado en los rubros ndmero
2.1.2.02.01.003.03 denominado MATERIALES DE EDUCACION - FORTALECER PROYECTO PRIMERA
INFANCIA (fuente:02, item gasto: 22) por valor de $1,000,000, numero 2.3.2.02.01.003.03 denominado FI”
Materiales de Educacion (fuente:21, item gasto: 200) por valor de $3,700,000, numero 2.3.2.02.01.003.03
denominado PI” Materiales de Educacion (fuente:22, item gasto: 250) por valor de $2,300,000.

Paréagrafo: Este valor incluye los impuestos que aplican para el caso, valor que incluira todos los gastos directos
e indirectos, gravamenes, tributos y demas costos en que incurra EL CONTRATISTA por causa u ocasion de la
ejecucién del contrato; por lo que se hara la solicitud de la disponibilidad presupuestal respectiva por dicho valor.

El Presupuesto asignado para la ejecucién de este contrato sera destinado el cumplimiento a satisfaccion del
objeto contratado, de acuerdo con lo sefialado en los estudios previos.

1.6. FORMA DE PAGO:

El Contratante se compromete pagar al contratista de la siguiente forma: A la entrega y cumplimiento
satisfaccion el objeto del contrato previa expedicidn de acta de informe tanto del contratista como del supervisor
del contrato., Una vez terminado el objeto del mismo, copia del pago realizado al sistema general de seguridad
social en salud, correspondiente del respectivo periodo; conforme a los porcentajes exigidos por la ley. (Salud,
Pensién y ARL), la ARL debera ser cotizado con el rango méaximo. asi como los parafiscales a que haya lugar,
de conformidad con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

1.7. SUPERVISION:
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El supervisor del contrato ser4d Mag. Nexy Esperanza Pinto Duran, quien para el efecto tendr& las siguientes
atribuciones: a) Vigilar que el contratista cumpla sus obligaciones dentro de la oportunidad pactada,

b) Comprobar que los servicios entregados por el contratista cumplan con las condiciones de calidad y de
cantidad minimas exigidas, c¢) Certificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, d) Confirmar
gue el CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones parafiscales y en sus aportes al
sistema de seguridad social para efectos del pago del valor del contrato

1.8. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El oferente sea persona natural y/o juridica debera ofertar los bienes descritos y cumplir con las caracteristicas
y especificaciones técnicas en cuanto a calidad, cantidad y condiciones determinadas para ADQUISICION Y/O
SUMINISTRO DE MATERIAL DIDACTICO Y PEDAGOGICO EN EL MARCO DE LOS PROYECTOS “ME
SIENTO FELIZ EN MI ESCUELA LINDAJUGANDO, ME DIVIERTO Y APRENDO MATEMATICAS (FI) Y MI
MUNDO DE COLORES (PI)” DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR DE LA VIGENCIA 2025.

ITEM|CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD| UNIDAD
1 KBA KIT DE BALDES CON PALA Y RASTRILLO 50.0 UND
PARA ARENERO
2 PCPA PELOTAS DE COLORES PARA PISCINA DE 100.0 UND
ARENA
3 DOM DOMINOS 12.0 UND
4 AME AJEDREZ MEDIANOS 12.0 UND
5 TAN TANGRAM 13.0 UND
6 AB ABACO 12.0 UND
7 RCUS REGLETAS DE CUISENAIRE 5.0 UND
8 ROMN ROMPECABEZAS DE NUMEROS 12.0 UND
9 FGEO FICHAS Y/ O CUERPOS PARA JUEGOS GEO |11.0 UND
METRICOS
10 |PAR PARQUES 12.0 UND
11 |BLO BLOQUES LOGICOS 10.0 UND
12 |ARTO ARMA TODO 20.0 UND
13 |GEPL GEOPLANOS 10.0 UND
14 |SKUS SUDOKUS 10.0 UND
15 |POL POLICUBOS 5.0 UND
16 |BINU BINGO NUMERICOS 10.0 UND
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17 |TARCAMA TARJETAS Y/O CARTAS PARA JUEGOS MAT |10.0 UND
EMATICOS

18 |MACONBL MATERIALES MANIPULATIVOS COMO CONTA [1.0 UND
DORES Y BLOQUES DE PATRONES PARA CO
NTRUCCION

19 PIEN PIEZAS DE ENCAJE 10.0 UND

20 |PUNUFLASH |PUZZLES NUMERICOS Y/O TARJETAS (FLA 10.0 UND
SHCARDS) PARA APRENDER NUMEROS, LET
RAS Y CONCEPTOS BASICOS

2. INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION:

2.1 CRONOGRAMA
2.1 CRONOGRAMA

IT |ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

1 | Publicaciéon de invitacion 10/11/2025 a las 7:00 a.m. Cartelera Institucién Educativa
Normal Superior

2 | Limite Recepcién de ofertas 12/11/2025 hasta las 4:00 p.m. Oficina Pagaduria Institucion Educativa Normal
Superior
3 | Seleccién de oferta 13/11/2025 a las 7:00 a.m. Oficina Rectoria Institucién

Educativa Normal Superior

4 |Cartas de aceptacion, 13/11/2025 hasta las 5:00 p.m. Oficina Rectoria Institucién Educativa Normal
Observaciones al Informe de Superior

Evaluacion de las Propuestas y
respuesta a las Mismas.

5 | Fecha estimada para firma de 14/11/2025 Oficina Rectoria Institucién Educativa Normal
contrato Superior

2.2. PARTICIPANTES:

Podran participar en el presente proceso de convocatoria publica, todas las personas legalmente capaces, en
forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal o promesa sociedad futura), que tengan dentro de su
objeto social o actividad econdmica segln sea el caso, el objeto de la contratacion que se pretende celebrar
previo el desarrollo del presente proceso de seleccidén y cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente
invitacion.

2.3. CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS Y LUGAR DONDE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS
OFERTAS:
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La invitacién y los estudios y documentos previos podran ser consultados en las instalaciones de la Institucién
donde se llevard a cabo el recibo de las propuestas, el cierre su evaluacion y verificacion.

2.4. REQUSITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES:

Las propuestas presentadas deben reunir todos los requisitos exigidos en los estudios previos y en la presente
invitacién publica, y estar acompafiadas de los documentos que se solicita, en el orden aqui establecido.

Se verificara, en primer lugar, que las propuestas contengan todos los documentos solicitados en la presente
invitacién y los estudios previos.

El (los) proponente(s) que no presente(n) los documentos solicitados, dard lugar a que su propuesta sea
catalogada como NO HABILITADA, y se procedera a escoger la oferta que presente el siguiente en el orden
con relacién al precio mas bajo.

2.5 REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO:
Los proponentes deberan anexar a la propuesta los siguientes documentos:

PERSONA NATURAL:

* Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista

* Certificado de Existencia y Representacion Legal Camara de Comercio (cuando aplique - vigencia 1 mes a
partir de la fecha de expedicion)

* Formato hoja de vida de la funcién publica para los contratos de prestacion de servicios profesionales y
servicios técnicos.

* Certificado de antecedentes fiscales Contraloria General de la Republica (vigencia 1 mes a partir de la fecha
de expedicion)

* Certificado de antecedentes Procuraduria General de la Nacién (vigencia 1 mes a partir de la fecha de
expedicion)

* Certificado de Medidas Correctivas Policia Nacional (vigencia 1 mes a partir de la fecha de expedicion)

* Certificado de Antecedentes Judiciales Policia Nacional (vigencia 1 mes a partir de la fecha de expedicion)

* RUT vigente.

* Sistema de Seguridad Social Integral afiliacion y/o al dia en los aportes que corresponda con la liquidacion la
liquidacién segun fecha, valor, y plazo del contrato.

* Certificacién Cuenta Bancaria (vigencia un (1) mes a partir de la fecha de expedicion).

* Certificacion REDAM (registro deudores alimentarios morosos)

* Certificacion delitos sexuales (vigencia 1 mes a partir de la fecha de expedicion).

PERSONA JURIDICA:
* RUT vigente
* Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal
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* Certificado de Existencia y Representacion Legal Cdmara de Comercio vigente

* Formato hoja de vida de la funcién publica para los contratos de prestacién de servicios profesionales y
servicios técnicos.

* Certificado de antecedentes fiscales Contraloria General de la Republica (vigencia un (1) mes a partir de la
fecha de expedicién) representante legal y personal juridica)

* Certificado de antecedentes Procuraduria General de la Nacion (vigencia 1 mes a partir de la fecha de
expedicion)

* Certificado de Medidas Correctivas Policia Nacional (vigencia 1 mes a partir de la fecha de expedicion)
representante legal

* Certificado de Antecedentes Judiciales Policia Nacional (vigencia 3 meses a partir de la fecha de expedicion)

* Sistema de Seguridad Social Integral afiliacién y/o al dia en los aportes que corresponda con la liquidacion la
liguidacién segun fecha, valor, y plazo del contrato.

* Certificacion Cuenta Bancaria (vigencia un (1) mes a partir de la fecha de expedicion).

* Certificacion REDAM (registro deudores alimentarios morosos)

* Certificacion delitos sexuales (vigencia 1 mes a partir de la fecha de expedicion).

2.6 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:
2.6.1. EXPERIENCIA GENERAL:

a. En el caso de personas juridicas, Consorcios, Uniones temporales u otra modalidad de sociedad
se deberd demostrar que tiene una experiencia, demostrada a través de la informacién registrada en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, y/o copias de
facturas, contratos o certificaciones de entidades con las que haya tenido relacion comercial.

b. Para la verificacion de los requisitos habilitantes relacionados con las condiciones de experiencia
general, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de la persona juridica de acuerdo con la informacion
registrada en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio, se
tendra en cuenta la fecha de inscripcion de la persona natural en la matricula mercantil de acuerdo con la
informacion registrada en el certificado expedido por la Camara de Comercio.

2.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS:

Todas las propuestas en principio se consideran aceptables, la Institucién, rechazara las propuestas en la
presente convocatoria, cuando incurran en las siguientes causales:

1. 1. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibicion para contratar con la Institucion.

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas incapaces.

3. Cuando la propuesta inicial de precio sobrepase el presupuesto oficial establecido para esta convocatoria
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.Cuando se presenten dentro de la propuesta documentos que contengan tachaduras, borrones o

enmendaduras y no estén refrendados por el proponente, que den lugar a diferentes interpretaciones o
induzcan a error, siempre y cuando tales documentos aludan a factores habilitantes y habiéndose solicitado
las aclaraciones del caso o el aporte de documentos, estos no hayan sido presentadas por el proponente.

. Cuando se verifigue que los documentos que aludan a los factores de habilitacion, no se ajusten a la realidad.
. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.
. La presentacion varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes,

por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

. Cuando el representante legal para el caso de propuestas individuales de personas juridicas o los

representantes legales de cualquier modalidad de asociacion, excedan los limites de su representacion.
Cuando el oferente no presente documentacién, habiendo sido requerida por la Institucién, dentro del
término fijado para ello.

Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica o las condiciones de experiencia, exigidas en la
Invitacion.

Cuando los elementos ofertados no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la Institucion.
Cuando no se presenten las fichas técnicas de los elementos sefialados en la presente invitacion publica.
Cuando la Institucién compruebe colusién entre los proponentes

Cuando el proponente o el representante legal del mismo, no suscriba la carta de presentacion de la
propuesta necesaria para participar en esta convocatoria 6 cuando el representante legal no cuente con
autorizacion para ejercer este acto, si es que ello fuere necesario

Cuando la propuesta presentada para participar en esta convocatoria no sea avalada, en caso de requerirse,
por un profesional debidamente matriculado.

Cuando la propuesta sea presentada de manera parcial, es decir, no se cotice debidamente los items
sefialados.

Cuando el valor de la propuesta econémica corregida, difiera del valor de la propuesta econdmica
presentada en mas de un 5%.

2.8. AMPLIACION DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION:

Como resultado de las aclaraciones y cuando resulte conveniente para la Institucién Educativa, este expedira
las modificaciones pertinentes a las condiciones generales del proceso, mediante Adenda y prorrogara solo si
fuere necesario.

Cu
de

alquier prorroga en la fecha de cierre del proceso de seleccion sera comunicada a los proponentes por medio
Adenda, que hara parte de la Invitacién Publica y que seran enviadas a cada uno de los proponentes que

hayan retirado Propuestas.

Los adendas y aclaraciones o modificaciones remitidos en forma escrita por la Institucion los interesados y
oferentes durante el periodo de la Contratacion.
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2.9. PROPUESTAS QUE SE VERIFICARAN:

Para seleccionar al contratista LA Institucién Educativa verificara la oferta que haya presentado el menor precio,
segun lo establecido en el Manual de Contratacion para la I.E. NORMAL SUPERIOR

2.10 DERECHO DE DECLARACION DE DESIERTA:

La Institucion Educativa, podra declarar desierto el proceso de contratacion Correspondiente, cuando se
presenten las siguientes causas:

a) Cuando se hubiere violado la reserva de la convocatoria de manera ostensible y antes del cierre del mismo.
b) Cuando no se presente proponente alguno.

¢) Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste a la invitacién publica.

e) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes durante el proceso
qgue impidan o no garanticen la seleccion objetiva de la propuesta

2.11 FACTOR DE SELECCION:

La entidad seleccionara la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas.

2.12. EN CASO DE EMPATE:

Si hay empate, la Entidad debe aceptar la oferta presentada primero en el tiempo

2.13. COMITE EVALUADOR:

La Institucion debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple, la Institucion debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que
deberan otorgar las Institucién para subsanar las ofertas

2.14. APROPIACION PRESUPUESTAL:

La Entidad cuenta con los recursos econémicos para amparar financieramente el contrato resultante con cargo
del CDP No. D2025-00030 del 10 de noviembre del 2025.
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INVITACION O PLIEGO DE CONDICIONES NUMERO C-021-2025

3. ACEPTACION DE LA OFERTA Y EXISTENCIA DEL CONTRATO:

La oferta y la comunicacién de aceptacion de la misma constituyen el contrato y los dos documentos se
publicaran en la fecha establecida en el cronograma, y si esta no fue establecida se recomienda publicar en los
tres dias siguientes a su expedicion.

%M%_L
Mag. le% PERANZA PINTO DURAN

RECTORA
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