REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
MUNICIPIO GRAMALOTE
INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO SAGRADO CORAZON DE JESUS
AUTORIZADA POR RESOLUCION No. 008282 DEL 19 AGOSTO DE 2025
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INVITACION PUBLICA No. 003 DE 2026

El Rector de la Institucion Educativa Colegio Sagrado Corazén de Jesus del
municipio de Gramalote de conformidad con lo establecido en el Manual de
Contratacién vigente y en cumplimiento del Plan de Adquisiciones de la vigencia
2026, procede a publicar la presente Invitacién Publica, para convocar a los
interesados a presentar propuesta dentro del proceso de seleccion, en las
condiciones que a continuacién se establecen:

1. OBJETO: ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO Y PAPELERIA
PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA SAGRADO CORAZON DE JESUS,
MUNICIPIO DE GRAMALOTE VIGENCIA 2026

2. FUNDAMENTO JURIDICO

El presente proceso se adelanta en el marco de la normatividad aplicable a los
Fondos de Servicios Educativos y conforme a los principios de transparencia,
economia, responsabilidad y seleccidn objetiva, de conformidad con los postulados
de la funcién publica.

Asimismo, se realiza bajo la modalidad de Invitacion Publica, garantizando
pluralidad de oferentes y publicidad del proceso

El contrato que se llegue a celebrar, se realizara con cargo a los recursos de los
Fondos de Servicios Educativos y se regira por las normas de la Ley 715 de 2001 y
las que lo adicionen o modifiquen, las leyes civiles y comerciales concordantes y
complementarias con estricta sujecién al Manual de Contratacion y compras
expedido por el Consejo Directivo, teniendo en cuenta que la cuantia no excedera
los 20 SMMLV

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Conforme la ley 715 de 2001 y decreto 4791 de 2008 y el manual de contratacion
de LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO SAGRADO CORAZON DE
JESUS-GRAMALOTE , ubicada en el municipio de Gramalote, requiere dar
desarrollo y ejecucion al plan de adquisiciones el cual tiene como objetivo
adelantar actividades orientadas a crear, mantener y mejorar las condiciones
que favorezcan el desarrollo, el mejoramiento de su nivel académico y a la vez
incremente los niveles de satisfaccion y eficiencia del servicio educativo

De conformidad con la normatividad que regula los Fondos de Servicios
Educativos, los recursos asignados pueden destinarse a gastos necesarios para
el adecuado funcionamiento de la institucion, dentro de los cuales se encuentran
los insumos requeridos para la parte académica y administrativa. En este
sentido, la adquisicion de materiales de papeleria y oficina constituye un gasto
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de funcionamiento esencial, directamente relacionado con el desarrollo de
actividades académicas y administrativas.

Actualmente, los insumos de papeleria y oficina disponibles presentan
agotamiento e insuficiencia para atender de manera permanente las labores
académicas y administrativas, lo que puede afectar las el desarrollo de las
actividades para la adecuada prestacion del servicio educativo.

La no provision oportuna de estos elementos impactaria negativamente el
funcionamiento institucional. Por tanto, resulta procedente y necesario adelantar el
proceso contractual cuyo objeto es la ADQUISICION DE MATERIALES DE
ESCRITORIO Y PAPELERIA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO
SAGRADO CORAZON DE JESUS, MUNICIPIO DE GRAMALOTE VIGENCIA 2026,
asegurando una ejecucion adecuada, eficiente y conforme a la destinacién legal de
los recursos del FOSE.

En este sentido, se hace necesario adelantar el proceso de adquisicién de
materiales de papeleria y oficina destinados el desarrollo de actividades
académicas y administrativas de la Institucién. garantizando el uso eficiente y
transparente de los recursos publicos.

La necesidad identificada se fundamenta en:

- La obligacion de mantener condiciones higiénico-sanitarias adecuadas que
prevengan riesgos para la salud de estudiantes, docentes, directivas
docentes, personal administrativo y visitantes.

- El cumplimiento de las normas de salubridad publica y de las disposiciones
relacionadas con ambientes escolares saludables.

- Lainsuficiencia y agotamiento progresivo de los insumos de aseo existentes
en inventario, lo cual afecta la adecuada prestacién del servicio educativo.

- La necesidad de realizar jornadas permanentes de limpieza y desinfeccion,
especialmente en baterias sanitarias y zonas de alto transito.

La presente contratacion se enmarca dentro de los principios de planeacion,
economia, responsabilidad y transparencia en el manejo de los recursos publicos,
garantizando que el gasto responda a una necesidad real, prioritaria y directamente
vinculada al funcionamiento institucional, por lo cual se ha incorporado en el plan de
adquisiciones de la Institucion.
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4. PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto oficial estimado para el presente proceso es de SEIS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($6.500.000), con cargo a los recursos del Fondo de Servicios
Educativos - FOSE, vigencia 2026, el cual esta respaldado con el certificado de
disponibilidad presupuestal No.008 del 010 de septiembre de 2026, Rubro
2.1.2.02.01.003.04 Adquisicion de bienes (RG) 2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES
TRANSPORTALES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)
$4.000.000
Rubro 2.1.2.02.01.003.04 Adquisicion de bienes (RBG) 2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES
TRANSPORTALES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)
$914.173
Rubro 2.1.2.02.01.003.04 Adquisicion de bienes (RBp) 2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES
TRANSPORTALES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)
$1.586.255

El valor ofertado debera incluir todos los costos directos e indirectos, impuestos,
tasas, contribuciones, transporte, cargue, descargue y demas gastos necesarios
para la correcta ejecucién del contrato.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion
de la propuesta, seran asumidos por su propia cuenta y riesgo. La Institucion
Educativa Colegio Sagrado Corazén de Jesus, no reconocerd ni reembolsara
ningun valor por este concepto.

Debe entenderse que el valor de la propuesta no puede superar el valor total
asignado del presupuesto oficial.

5. FORMA DE PAGO

El valor del contrato que se llegue a suscribir se pagara en un Unico pago,
correspondiente al 100% del valor total, una vez se dé cumplimiento al objeto
contractual, a través de transferencia bancaria, a favor del contratista.

6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de siete (07) dias, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio.

7. LUGAR DE EJECUCION
Institucién Educativa Colegio Sagrado Corazén de Jesus, ubicada en el municipio
de Gramalote
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8. ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANT ARTICULO

165 | SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO

165 | SOBRES DE MANILA TAMANO CARTA

51 RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA* 10

55 | RESMAS DE PAPEL TAMANO OFICIO

41 OPALINAS TAMANO OFICIO

41 OPALINAS TAMANO CARTA

a CAJAS DE MARCADOR PERMANENTE ROJO, NEGRO, AZUL X 10
UNIDADES

CAJAS DE CLIP TIPO MARIPOSA GRANDES
CAJAS DE CLIPS SENCILLOS PLASTICOS PEQUENOS.
CAJAS DE GANCHOS SUJETA DOCUMENTOS GRANDES
CAJAS DE GANCHOS SUJETA DOCUMENTOS MEDIANOS
CAJAS DE GANCHOS SUJETA DOCUMENTOS PEQUENOS
CAJAS DE CHINCHES CON CABEZA
CAJA DE GANCHOS PARA GRAPADORA SEMI-INDUSTRIAL DE 6MM
TIPO DE GANCHO 23/24-6
CAJA DE GANCHOS PARA GRAPADORA SEMI-INDUSTRIAL DE 6MM
TIPO DE GANCHO 23/24-8
CAJAS DE LAPICEROS COLOR NEGRO 0.7
CAJAS DE LAPICES
TINTA NEGRA PARA IMPRESORA HP 530
TINTA AMARILLA PARA IMPRESORA HP 530
TINTA AZUL PARA IMPRESORA HP 530
TINTA ROJA PARA IMPRESORA HP 530
TINTA NEGRA PARA IMPRESORA EPSON L555
TINTA AMARILLA PARA IMPRESORA EPSON L555
TINTA AZUL PARA IMPRESORA EPSON L555
TINTA ROJA PARA IMPRESORA EPSON L555
TINTA NEGRA PARA IMPRESORA EPSON L3110
TINTA AMARILLA PARA IMPRESORA EPSON L3110
TINTA AZUL PARA IMPRESORA EPSON L3110
TINTA ROJA PARA IMPRESORA EPSON L3110
TINTA NEGRA PARA IMPRESORA EPSON L5190
TINTA AMARILLA PARA IMPRESORA EPSON L5190
TINTA AZUL PARA IMPRESORA EPSON L5190
TINTA ROJA PARA IMPRESORA EPSON L5190
CINTA TRANSPARENTE DE 48 MM X 40M
PLIEGO DE CARTULINA BLANCA
PLIEGOS DE CARTULINA AMARILLA, ROSADA, AZUL
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77 | PLIEGOS PAPEL BOND.
2 TIJERAS GRANDES DE 8”
55 | PLIEGOS FOAMY DE CADA COLOR SURTIDOS: AMARILLO, VERDE,
AZUL, NEGRO, BLANCO, ROJO, FUCSIA
41 HOJAS DE ROTULO ADHESIVO TAMANO CARTA
41 PLIEGOS DE PAPEL SILUETA, COLORES SURTIDOS PAQUETE
33 | CARPETAS TRANSPARENTES TAMANO OFICIO
3 GRAPADORAS MEDIANAS
5 SACAGANCHOS PARA GRAPAS
78 | CAJAS DE ARCHIVO
300 | CARPETAS 4 ALETAS
20 | CARPETAS OFICIO PLASTICA
200 | OPALINA TAMANO CARTA
4 CAJAS DE RESMAS TAMANO CARTA
1 KIT DE TINTA PARA IMPRESORA

9. REQUISITOS HABILITANTES
Podran participar personas naturales o juridicas que acrediten:
- No encontrarse incurso en inhabilidades o incompatibilidades para contratar
con entidades publicas.
- Copia del documento de identidad del proponente
- Libreta militar (menores de 50 afnos)
- RUT actualizado.
- Camara de Comercio actualizada
- Certificacion Bancaria
- Certificacién de cumplimiento de obligaciones con el sistema de seguridad
social y parafiscales.
- Certificado de medidas correctivas.
- Certificado de antecedentes judiciales
- Certificado de antecedentes Contraloria General de la Repliblica
- Certificado de antecedentes Procuraduria General de la Nacién
- Certificado REDAM
- Certificado de inhabilidades por delitos sexuales expedido a nombre de la
Institucién rural la Serpentina

Si se trata de persona juridica, los antecedentes aplican para la persona juridica y
para el representante legal.

10.PROPUESTA
- Lapropuesta debe ajustarse en su preparacion y contenido a las condiciones
expresas de esta invitacién. El no cumplimiento de alguna de las
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especificaciones solicitadas, serd motivo de descalificacion, ya que
imposibilita la comparacion objetiva de los ofrecimientos.

- La propuesta debe presentarse en idioma espafol, el valor en pesos
colombianos y la relacion de los bienes requeridos debe detallarse en el
orden establecido.

- Elvalor de la oferta, debe especificar y discriminar el IVA o indicar si el precio
ofertado lo incluye.

- No sera responsabilidad de la Institucion Educativa, las omisiones en que
pueda incurrir el proponente al calcular los precios de su oferta.

La validez de la oferta debe mantenerse sin modificacién por un término de treinta
(30) dias calendarios, contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria.
Las propuestas se recibiran el dia y horario indicados. La presentacion
extemporanea sera causal de rechazo de la misma.

11.FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

- La propuesta debe presentarse impresa, debidamente firmada y con la
totalidad de los requisitos exigidos (claros y legibles), en sobre cerrado, en la
rectoria de la Institucion Educativa, en la fecha y horario sefialado en el
cronograma.

Documentos que debe incluir:

- Carta de presentacion indicando:

- Que conoce y acepta integralmente las condiciones establecidas en la
presente Invitacion Publica.

- Que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad, prohibicion o conflicto de interés para contratar con
entidades publicas, de conformidad con la Constituciéon Politica y las normas
legales vigentes.

- Que no registra antecedentes fiscales, disciplinarios ni sanciones que le
impidan contratar con el Estado.

- Que la informacién suministrada en su propuesta es veraz, completa y
corresponde a la realidad.

- Que se compromete a cumplir con el objeto contractual en las condiciones
técnicas, econémicas y de plazo ofrecidas.

- Que asumira por su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos
necesarios para la correcta ejecucion del contrato, incluida la entrega de los
bienes en la sede principal de la Institucion Educativa Colegio Sagrado
Corazén de Jesus municipio de Gramalote. El proponente debe informar que
conoce que la informaciéon es de dominio pulblico, conforme a las leyes
vigentes, aceptando el tratamiento de datos personales.

- Propuesta técnica y econdémica debidamente firmada, teniendo en cuenta
todos los costos que el cumplimiento del objeto del contrato le exija,
incluyendo el costo de la entrega e impuestos.
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Debe anexar todos los documentos que lo habiliten para suscribir el contrato que se
llegue a generar del presente proceso. (NUMERAL 9 DE ESTA INVITACION)

12.CRITERIOS DE EVALUACION
La seleccion se realizara con base en los siguientes criterios:
- Cumplimiento de requisitos habilitantes.
- Cumplimiento de especificaciones técnicas.
- Oferta econdmica mas favorable para la instituciéon (menor precio o mejor
relacién costo-beneficio).
La adjudicacion se realizara mediante evaluacion objetiva realizada entre el Rector
y el supervisor asignado, conforme a los criterios establecidos.

13.CAUSALES DE RECHAZO Y SUBSANABILIDAD

La Institucién Educativa procedera al rechazo de las propuestas presentadas en el
presente proceso de seleccion cuando se configure alguna de las siguientes
situaciones:

- Cuando la propuesta sea presentada por fuera del plazo establecido en la
presente invitacioén publica.

- Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en
la invitacion.

- Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas
requeridas para el cumplimiento del objeto contractual.

- Cuando el valor total de la propuesta supere el presupuesto oficial estimado
por la Institucién Educativa.

- Cuando se evidencie falsedad, inconsistencia o alteracion en cualquiera de
los documentos presentados por el proponente.

- Cuando el proponente se encuentre incurso en causal de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

- Cuando se verifique que el proponente se encuentra reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

- Cuando el proponente registre inhabilidades o sanciones disciplinarias
vigentes que le impidan contratar con entidades publicas, de acuerdo con los
registros de la Procuraduria General de la Nacién.

- Cuando la propuesta no se encuentre debidamente firmada por el
proponente o por su representante legal, seguin corresponda.

- Cuando el proponente no atienda dentro del término establecido los
requerimientos de aclaracion o subsanacién realizados por la Institucion
Educativa.

14.SUBSANABILIDAD DE DOCUMENTOS
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Instituciébn Educativa podra solicitar a las proponentes aclaraciones o la
subsanaciéon de documentos, cuando estos correspondan a requisitos de caracter
formal que no afecten la comparacion objetiva de las propuestas ni impliquen la
modificacion del contenido esencial de la oferta.

- Seran subsanables: Los documentos que acrediten las condiciones del
proponente o requisitos formales, tales como certificados, documentos
administrativos o aclaraciones de informacién presentada.

- No seran subsanables: Todos los aspectos que impliquen modificacién de la
propuesta econémica, de las condiciones técnicas ofertadas o de cualquier
elemento que incida en la evaluacion o comparacion de las propuestas.

La Institucién Educativa podra solicitar subsanacién o aclaracién de documentos
durante la etapa de evaluacion. El proponente debera allegar via correo electrénico
o fisicamente, a la Institucion Educativa la informacion requerida, hasta las 02:00
p.m., del mismo dia dispuesto para la verificacion y evaluacioén de propuestas. En
caso de no atender el requerimiento dentro del término sefalado, la propuesta
puede ser rechazada.

15.SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

Se podra de mutuo acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion
el contrato mediante suscripcién de un acta entre el Supervisor y Contratista, donde
conste las causas que por fuerza mayo o caso fortuito lo provoquen.

16. SUPERVISOR DEL CONTRATO: La supervisién del contrato que se genere
producto de este proceso sera ejercida por BERTHA CECILIA RINCON
VARGAS, funcionario de la gobernacién departamental que se desempeiia el
cargo de PAGADORA de la institucion educativa

17.CRONOGRAMA

TRAMITE DEL | FECHADEINICIO | FECHA DE FINAL LUGAR RESPONSABLE
PROCESO
Estudios previos | 10/09/226 10/09/2026 Rectorla LE. | RECTOR

Colegio Sagrado
Corazén de Jests

Invitacién 11/09/2026 15/09/2026 Rectaria I.LE. | RECTOR
directa Colegio Sagrado
Corazdn de Jesus
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Recepcién de la | 16/09/2026 16/09/2026 Rectoria ILE. | RECTOR
propuesta 08:00 a.m. 05:00 p.m. Colegio Sagrado

Corazén de Jesus
Verificacién de | 17/09/2026 17/09/2026 Rectoria I.E. | RECTOR
los requisitos | De 8:00a.m. A:10:00 a.m Colegio Sagrado

Corazdn de Jesus

habilitantes,
anexos técnicos

Yy oferta
econdmica.
Carta de | 17/09/2026 17/09/2026 INTERESADO RECTOR

aceptacién o | De10:00a.m.
negacién de la

propuesta

Publicacion del | 17/09/2026 17/09/2026 Rectoria I.E. | RECTOR
informe de | De 2:00 p.m. A:5p.m Colegio Sagrado
evaluacién Corazén de Jesus

Resolucién 18/09/2026 18/09/2026 Rectoria I.LE. | RECTOR
adjudicacién De 8:00 a.m. Colegio Sagrado
Corazén de Jesus

Firma Y 18/09/2026 18/09/2026 Rectoria I.E. | RECTOR
perfeccionamie | 2.P.M Colegio Sagrado
Corazén de Jests

nto contrato

Cordialmente,

O anio.
gid Sagrado Corazén de Jesus
Municipio de Gramalote
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